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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în 

cadrul ediției procedurii documentate  

 
Nr. 

crt. 

Elemente privind 

responsabilii 

/operaţiunea 

Numele 

și 

prenumele 

 

Funcţia 

 

Data 

 

Semnătura 

0 1 2 3 4 5 

1.1 Elaborat Radu Elena Felicia 

Daniel Cârjilă  

Inspectori școlari 12..06.2025  

1.2 Verificat Moisescu Olimpiu 

Manuel 

Inspector școlar 12..06.2025  

1.3 Avizat Călin Nicușor Inspector  Școlar 

General Adjunct 

13..06.2025  

1.4 Aprobat Paturca Roxana Natalia Inspector  Școlar 

General 

13..06.2025  

 

2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii documentate  

 
Nr. 

crt. 

Ediţia/Revizia 

în 

cadrul ediţiei 

Componenta revizuită Modalitatea 

reviziei 

Data la care se aplică 

prevederile ediţiei sau 

reviziei ediţiei 

0 1 2 3 4 

-  Calendar, legislaţie  Iulie 2024 

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției 

procedurii documentate 

 
Nr. 

crt. 

 

Scopul 

difuzării 

 

Ex. 

nr. 

Comisie/ 

Compartiment/ 

Serviciu 

 

Funcţia 

 

Numele și 

prenumele 

 

Data primirii 

 

Semnă

tura 

 0 1 2 3 4 5 6 

3.1 Aplicare 1 Comisia de 

admitere 

judeţeană 

Directorii 

unităţilor şcolare 

cu învăţământ 

liceal, gimnazial 

Comisia de 

admitere 

judeţeană, 

directori 

Membrii 

Comisiei de 

admitere, 

directori 

 

10-

12.07.2025 

 

3.2 Informare 1 Management 

Comisia de 

monitorizare 

SCMI 

Inspector  

Școlar 

General 

Adjunct, 

Membrii 

Comisiei 

SCMI 

Călin Nicușor 08.07.2025  

3.3 Arhivare 1 Secretariat Consilier Mariana Ene 10.07.2025  

3.4 Informare 1 Conducerea Inspector  

Școlar 

General 

Paturca Roxana 

Natalia 

10.07.2025  
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4. Scopul procedurii documentate:  

Procedura operaţională este elaborată la nivelul Inspectoratului Şcolar Judeţean Călăraşi în 

vederea organizării privind admiterea candidaţilor în învățământul profesional special pentru anul 

școlar 2025-2026. 

 

5.. Domeniul de aplicare:  

 

Procedura se aplică de către Comisia judeţeană de admitere din cadrul Inspectoratului Școlar 

Județean Călărași şi de către comisiile de admitere şi de înscriere constituite la nivelul unităţilor de 

învăţământ preuniversitar din judeţul Călăraşi. 

 

6. Documente de referinţă aplicabile activităţii procedurale:  

 

(1) – În conformitate cu (Anexa nr. 1 la Ordinul M.E.. nr. 6070/31.08.2023) privind organizarea și 

desfășurarea admiterii în învățământul profesional de stat pentru anul școlar 2024-2025 se organizează 

înscrierea și repartizarea candidaților pentru învățământul profesional. 

(2) – În vederea punerii în aplicare a acestor prevederi, prezenta procedură reglementează modalitatea 

prin care candidații pot să participe la înscrierea și admiterea în învățământul profesional special pentru 

anul școlar 2024-2025.  

(3) Locurile distinct alocate candidaţilor din învățământul profesional special sunt publicate în broşura 

de admitere  care se găsește  și pe site-ul www.isj-cl.ro. 

(4) Admiterea pe locurile distinct alocate candidaţilor în unităţile de învăţământ special, cu învățământ 

profesional se face în ordinea descrescătoare a mediilor de admitere, pe baza opţiunilor completate în 

cererea de înscriere. 

 

7. Definiţii şi abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operaţională: 

7.1. Definiţii ale termenilor: 

 Procedură documentată – Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie 

urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu 

privire la aspectul procesual. 

 Ediţie a unei procedure documentate – Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei 

proceduri documentate, aprobată şi difuzată. 

 Revizia în cadrul unei ediţii – Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele 

asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii documentate 

care au fost aprobate şi difuzate. 

 

7.2. Abrevieri ale termenilor 

 

Nr. 

Crt. 

Abrevierea Termenul abreviat 

1. PO Procedură documentată 

2. IŞJ Călăraşi  Inspectoratul Şcolar Judeţean Călăraşi 

3. CA  Consiliul de administraţie 

4. MECTS Ministerul Educaţiei, Cercetării, Tineretului şi Sportului 

5. MECŞ Ministerul Educaţiei şi Cercetării Ştiinţifice 

6. MENCŞ Ministerul Educaţiei Naţionale şi Cercetării Ştiinţifice 

7. MEN Ministerul Educaţiei Naţionale 

8. MEC Ministerul Educaţiei şi Cercetării 

9. ME Ministerul Educaţiei 
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8. Descrierea procedurii:  

 

8.1 Dispoziții generale: 

Conform Ordinul M.E.. nr. 7.426/2024 privind organizarea, desfășurarea și calendarul admiterii 

în învățământul profesional și învățământul dual pentru calificări profesionale de nivel 3 și 4, conform 

Cadrului național al calificărilor, pentru anul școlar 2025—2026 se organizează înscrierea și 

repartizarea candidaților pentru învățământul profesional.conform calendarului: 

 

   14—15 iulie 2025 

 

Înscrierea și repartizarea candidaților pentru învățământul special 

Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de către comisia de admitere 

județeană/a municipiului București, publicată pe site-ul inspectoratului școlar județean/al 

municipiului București și comunicată unităților de învățământ până la data de 13 iunie 

2025. Procedura poate să prevadă inclusiv posibilitatea de repartizare computerizată a 

candidaților, în funcție de opțiunile exprimate de aceștia. 

 

N O T Ă: 

Înscrierea și repartizarea candidaților pentru învățământul profesional special sunt similare 

cu cele prevăzute de reglementările pentru învățământul liceal special, incluse în 

Metodologia de organizare și desfășurare a admiterii în învățământul liceal de stat. 

 

9. Modul de lucru 

Locurile alocate in invatamantul profesional special nu participa la repartizarea computerizata. 

 Planul de colarizare pentru clasa a IX-a, invatamant profesional special, cu frecvență - zi, pentru 

anul școlar 2025-2026, este prezentat în broşura de admitere care se găsește  și pe site-ul www.isj-cl.ro. 

 La admiterea în invatamantul profesional special pot participa absolvenții învățământului  

gimnazial de masă sau special CU SAU FĂRĂ EVALUARE NATIONALĂ. 

 În perioada 12 mai – 16 iunie 2025 se desfășoară ședinţe/acțiuni de instruire cu părinţii şi elevii 

pentru prezentarea procedurilor de admitere şi a planului de şcolarizare, organizate la unitatea de 

învățământ sau prin mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferință on-line etc.). 

 Admiterea in clasa a IX-a se realizeaza pe baza fișei de inscriere, prevazuta in Anexa nr. 1 la 

prezenta procedură și a dosarului de admitere. Fișa de inscriere se completeaza de către 

parinte/reprezentantul legal al elevului la toate rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V-VIII, a 

mediei de la examenul de Evaluare natională și a mediei de admitere, care sunt consemnate de unitatea 

de invatamant gimnaziala și validate, prin semnatura și ștampilă, de catre directorul unitații de 

învățământ. 

 Media de admitere, pe baza careia se realizează inscrierea in clasa a IX-a a absolvenților 

invatamantului gimnazial o reprezinta media generala la evaluarea națională susținută de absolvenții 

clasei a VIII-a, calculată ca medie aritmetica, cu doua zecimale, făra rotunjire, a notelor obțtinute la 

probele incluse in Evaluarea Nationala. În cazul în care absolventul nu a participat la examenul de 

Evaluare nationala, media de admitere este media generală de absolvire a claselor V – VIII./V-X  În 

situația în care elevul a fost evaluat cu calificative pe toată durata învățământului gimnazial, media 

generală de absolvire se calculează ca pondere a calificativelor obținute. In situatia in care elevul a fost 

evaluat atât cu note cât și cu calificative, media generala de absovire se calculează ca rnedie a notelor 

obținute pe parcursul invațământului gimnazial, fara a se lua în considerare calificativele obținute. 

 

http://www.isj-cl.ro/
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Înscrierea și repartizarea absolvenților de clasa a IX-a pe locurile din unitatile de invățământ 

special se face in perioada 14-15  iulie 2025. 

DOSARUL se depune la Școala specială nr. 1 Călărași și cuprinde: 

-  Fișa de înscriere în original semnata de catre parinte/ tutore/ reprezentant legal -  ANEXA 1 

- Adeverință în original cu notele de la Evaluarea națională (pentru candidații care au participat la 

evaluarca națională) 

- Certificat de orientare școlară și profesionala eliberat de către Comisia de orientare școlară și 

profesională, cu recomandare pentru învățământul profesional special- original. 

- Certificatul de incadrare in grad de handicap, după caz- copie. 

- Adeverință de absolvire - original 

- Foaie matricolă, in original 

- Fotocopii ale cărților de identitate părinți/ tutori/ reprezentanți legali 

- Fotocopie a certificatului de naștere/ carte de identitate al elevului 

  Se înregistrează DOAR dosarele care contin toate documentele solicitate, Comisia de înscriere 

din unitatea de învățământ va face toate demersurile necesare pentru completarea dosarelor și 

depunerea lor la termenele prevăzute in calendar. 

Pe locurile din unitățile de învățământ special nu pot fi repartizați absolvenți care nu dețin un 

certificat de orientare școlară și profesionala eliberat de către Comisia de orientare școlară și 

profesională, cu recomandare pentru învățământul profesional special. 

Repartizarea candidaților se face in limita locurilor aprobate prin planul de școlarizare aprobat, 

în ordine descrescătoare a mediilor de admitere în următoarea ordine: 

            - Candidații care au sustinut Evaluarea Natională din clasa a VIII-a 

- Candidatii care au absolvit învățământul gimnazial și care nu au sustinut Evaluarea Natională. 

Rezultatele repatizării candidaților pe locurile din unitatea de învățământ special vor fi afișate 

pe data de 16 iulie 2025, anonimizat la avizierul școlii și pe site- ul unității lista candidaților admiși și 

lista locurilor vacante. 

Locurile ramase libere pot fi ocupate în etapele urmatoare de admitere, in aceleași condiții precizate în 

procedură. 
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Anexa 1 

 

Nr......./....... 

 

FIȘĂ DE INSCRIERE 

în învățământul profesional special ANUL SCOLAR 2025-2026 

 

 

 

Nume, inițiala tatălui, prenumele elevului ____________________________________________ 

 

Cod numeric personal  _____________________ , domiciliat în localitatea__________________ 

 

Denumirea unității școlare de proveniență_____________________________________________ 

 

Absolvent al învățământului de masă/special de __clase. 

 

Media claselor V-VIII/V-X______ 

 

Evaluarea națională:                                                                                                 Director, 

Note: Limba și literatura romana: _____                                                Nume și prenume, 

                                                                                                                 __________________________ 

          Matematica: ____                                                                          Semnătura, 

                                                                                                                 __________________________ 

 Media de admitere:  ______________                                                

L.S. 

 

 

 

  

Nr. 

crt. 

Unitatea de învățământ 

solicitată 

Domeniul 

pregătirii de bază 

Calificarea Cod 

   

 

 

  

     

     

     

 

 

 

 

 

 


