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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnatura
/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Radu Elena Felicia Inspectori scolari 12..06.2025
Daniel Carjila
1.2 Verificat Moisescu Olimpiu | Inspector scolar 12..06.2025
Manuel
1.3 Avizat Cailin Nicusor Inspector Scolar 13..06.2025
General Adjunct
14 Aprobat Paturca Roxana Natalia | Inspector Scolar 13..06.2025
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr.
crt.

Editia/Revizia
n
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea

reviziei

Data la care se aplica
prevederile editiei sau
reviziei editiei

1

2

4

Calendar, legislatie

lulie 2024

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. Scopul EX. Compartiment/ Functia Numele si Data primirii | Semna
difuzirii nr. Serviciu prenumele tura
0 1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Comisia de Comisia de Membrii 10-
admitere admitere Comisiei de 12.07.2025
judeteana judeteana, admitere,
Directorii directori directori
unitatilor scolare
cu invatamant
liceal, gimnazial
3.2 | Informare |1 Management Inspector Cilin Nicusor 08.07.2025
Comisia de Scolar
monitorizare General
SCMI Adjunct,
Membrii
Comisiei
SCMI
3.3 | Arhivare 1 Secretariat Consilier Mariana Ene 10.07.2025
3.4 | Informare |1 Conducerea Inspector Paturca Roxana | 10.07.2025
Scolar Natalia
General




4. Scopul procedurii documentate:
Procedura operationald este elaboratd la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi in

vederea organizarii privind admiterea candidatilor in invatamantul profesional special pentru anul
scolar 2025-2026.

5.. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de céatre Comisia judeteand de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Calarasi si de catre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de
invatdmant preuniversitar din judetul Calarasi.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale:

(1) — Tn conformitate cu (Anexa nr. 1 la Ordinul M.E.. nr. 6070/31.08.2023) privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatdmantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025 se organizeaza
inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invatdmantul profesional.

(2) — In vederea punerii in aplicare a acestor prevederi, prezenta procedura reglementeazi modalitatea
prin care candidatii pot sa participe la inscrierea si admiterea in invatamantul profesional special pentru
anul scolar 2024-2025.

(3) Locurile distinct alocate candidatilor din invatamantul profesional special sunt publicate in brosura
de admitere care se gaseste si pe site-ul www.isj-cl.ro.

(4) Admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor in unitatile de invatamant special, cu invatamant
profesional se face in ordinea descrescatoare a mediilor de admitere, pe baza optiunilor completate in
cererea de nscriere.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali:

7.1. Definitii ale termenilor:

) Procedura documentata — Prezentarea formalizata, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitagii, cu
privire la aspectul procesual.

o Editie a unei procedure documentate — Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri documentate, aprobata si difuzata.
. Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii documentate
care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura documentata
2. ISJ Calarasi Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi
3. CA Consiliul de administratie
4, MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
5. MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiingifice
6. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
9. ME Ministerul Educatiei

3




8. Descrierea procedurii:

8.1 Dispozitii generale:

Conform Ordinul M.E.. nr. 7.426/2024 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii
in Invatdmantul profesional si invatdmantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 si 4, conform
Cadrului national al calificarilor, pentru anul scolar 2025—2026 se organizeaza inscrierea si
repartizarea candidatilor pentru invatamantul profesional.conform calendarului:

14—15 iulie 2025

inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invatimantul special

Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de cédtre comisia de admitere
judeteana/a municipiului Bucuresti, publicatd pe site-ul inspectoratului scolar judetean/al
Municipiului Bucuresti si comunicata unitatilor de invatamant pana la data de 13 iunie
2025. Procedura poate si prevada inclusiv posibilitatea de repartizare computerizatd a
candidatilor, in functie de optiunile exprimate de acestia.

NOTA:
Inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invatamantul profesional special sunt similare
cu cele prevazute de reglementdrile pentru Invdtdmantul liceal special, incluse in

Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul liceal de stat.

9. Modul de lucru

Locurile alocate in invatamantul profesional special nu participa la repartizarea computerizata.

Planul de colarizare pentru clasa a 1X-a, invatamant profesional special, cu frecventa - zi, pentru
anul scolar 2025-2026, este prezentat in brosura de admitere care se gaseste si pe site-ul www.isj-cl.ro.

La admiterea in invatamantul profesional special pot participa absolventii Invatamantului
gimnazial de masa sau special CU SAU FARA EVALUARE NATIONALA.

Tn perioada 12 mai — 16 iunie 2025 se desfisoara sedinte/actiuni de instruire cu parintii si elevii
pentru prezentarea procedurilor de admitere si a planului de scolarizare, organizate la unitatea de
invatdmant sau prin mijloace electronice de comunicare (telefon, e-mail, videoconferinta on-line etc.).

Admiterea in clasa a IX-a se realizeaza pe baza fisei de inscriere, prevazuta in Anexa nr. 1 la
prezenta procedura si a dosarului de admitere. Fisa de inscriere se completeaza de catre
parinte/reprezentantul legal al elevului la toate rubricile precizate, cu exceptia mediei claselor V-VIII, a
mediei de la examenul de Evaluare nationala si a mediei de admitere, care sunt consemnate de unitatea
de invatamant gimnaziala si validate, prin semnatura si stampila, de catre directorul unitatii de
invatamant.

Media de admitere, pe baza careia se realizeaza inscrierea in clasa a IX-a a absolventilor
invatamantului gimnazial o reprezinta media generala la evaluarea nationala sustinutd de absolventii
clasei a VIll-a, calculata ca medie aritmetica, cu doua zecimale, fara rotunjire, a notelor obttinute la
probele incluse in Evaluarea Nationala. Tn cazul Tn care absolventul nu a participat la examenul de
Evaluare nationala, media de admitere este media generali de absolvire a claselor V — VIIL/V-X 1n
situatia Tn care elevul a fost evaluat cu calificative pe toata durata invatimantului gimnazial, media
generala de absolvire se calculeaza ca pondere a calificativelor obtinute. In situatia in care elevul a fost
evaluat atat cu note cat si cu calificative, media generala de absovire se calculeaza ca rnedie a notelor
obtinute pe parcursul invatamantului gimnazial, fara a se lua in considerare calificativele obtinute.



http://www.isj-cl.ro/

Tnscrierea si repartizarea absolventilor de clasa a 1X-a pe locurile din unitatile de invitimant
special se face in perioada 14-15 iulie 2025.

DOSARUL se depune la Scoala speciala nr. 1 Calarasi si cuprinde:

- Fisa de inscriere in original semnata de catre parinte/ tutore/ reprezentant legal - ANEXA 1

- Adeverinta in original cu notele de la Evaluarea nationala (pentru candidatii care au participat la
evaluarca nationala)

- Certificat de orientare scolara si profesionala eliberat de catre Comisia de orientare scolard si
profesionald, cu recomandare pentru invatamantul profesional special- original.

- Certificatul de incadrare in grad de handicap, dupa caz- copie.

- Adeverinta de absolvire - original

- Foaie matricola, in original

- Fotocopii ale cartilor de identitate parinti/ tutori/ reprezentanti legali

- Fotocopie a certificatului de nastere/ carte de identitate al elevului

Se inregistreaza DOAR dosarele care contin toate documentele solicitate, Comisia de nscriere
din unitatea de invatamant va face toate demersurile necesare pentru completarea dosarelor si
depunerea lor la termenele prevazute in calendar.

Pe locurile din unitatile de Tnvatamant special nu pot fi repartizati absolventi care nu detin un
certificat de orientare scolara si profesionala eliberat de catre Comisia de orientare scolard si
profesionald, cu recomandare pentru invatdmantul profesional special.

Repartizarea candidatilor se face in limita locurilor aprobate prin planul de scolarizare aprobat,
in ordine descrescatoare a mediilor de admitere in urmatoarea ordine:

- Candidatii care au sustinut Evaluarea Nationala din clasa a VIlI-a

- Candidatii care au absolvit invatamantul gimnazial si care nu au sustinut Evaluarea Nationala.

Rezultatele repatizarii candidatilor pe locurile din unitatea de invatamant special vor fi afisate
pe data de 16 iulie 2025, anonimizat la avizierul scolii si pe site- ul unitatii lista candidatilor admisi si
lista locurilor vacante.

Locurile ramase libere pot fi ocupate n etapele urmatoare de admitere, in aceleasi conditii precizate in
procedura.



Anexa 1
Nr....... [.....

FISA DE INSCRIERE
in invatamantul profesional special ANUL SCOLAR 2025-2026

Nume, initiala tatalui, prenumele elevului

Cod numeric personal , domiciliat in localitatea

Denumirea unitatii scolare de provenienta

Absolvent al invatamantului de masa/special de __clase.

Media claselor V-VIII/V-X

Evaluarea nationala: Director,
Note: Limba si literatura romana: Nume si prenume,
Matematica: Semnatura,

Media de admitere:

L.S.

Nr. Unitatea de invatamant Domeniul Calificarea Cod
crt. solicitata pregatirii de baza




