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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate

Nr. Elemente privind Numele
crt. responsabilii si Functia Data Semnitura
/operatiunea prenumele
0 1 2 3 4 5
1.1 Elaborat Radu Elena Felicia Inspectori scolari 12..06.2024
Cristina Patra
Daniel Carjila
1.2 Verificat Moisescu Olimpiu | Inspector scolar 12..06.2024
Manuel
1.3 Avizat Calin Nicusor Inspector Scolar 13..06.2024
General Adjunct
1.4 Aprobat Paturca Roxana Natalia | Inspector Scolar 13..06.2024
General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate

Nr. Editia/Revizia Componenta revizuiti Modalitatea Data la care se aplica
crt. n reviziei prevederile editiei sau
cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 4
- Calendar, legislatie lulie 2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii documentate

Nr. Comisie/
crt. Scopul EX. Compartiment/ Functia Numele si Data primirii | Semna
difuzirii nr. Serviciu prenumele tura
0 1 2 3 4 5 6
3.1 | Aplicare 1 Comisia de Comisia de Memobrii 10-
admitere admitere Comisiei de 12.07.2024
judeteana judeteana, admitere,
Directorii directori directori
unitatilor scolare
cu Invatamant
liceal, gimnazial
3.2 | Informare |1 Management Inspector Calin Nicusor 08.07.2024
Comisia de Scolar
monitorizare General
SCMI Adjunct,
Membrii
Comisieli
SCMI
3.3 | Arhivare 1 Secretariat Consilier Mariana Ene 10.07.2024
3.4 | Informare |1 Conducerea Inspector Paturca Roxana | 10.07.2024
Scolar Natalia
General




4. Scopul procedurii documentate:

Procedura operationalda este elaborata la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Calarasi in
vederea organizdrii privind admiterea candidatilor pe locurile distinct alocate elevilor de etnie rromé/cu
CES in invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025.

5.. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplica de catre Comisia judeteand de admitere din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Calarasi si de catre comisiile de admitere si de inscriere constituite la nivelul unitatilor de
invatamant preuniversitar din judetul Calarasi.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale:

(1) — Tn conformitate cu (Anexa nr. 1 la Ordinul M.E.. nr. 6070/31.08.2023) privind organizarea si
desfasurarea admiterii in Invatdmantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025 se organizeaza
inscrierea si repartizarea candidatilor pentru invatamantul profesional.

(2) — In vederea punerii in aplicare a acestor prevederi, prezenta procedura reglementeaza modalitatea
prin care candidatii pot sa participe la inscrierea si admiterea In invatdmantul profesional pe locurile
distinct alocate candidatilor de etnie rroma/cu CES in unitatile de invatamant de masa.

(3) Locurile distinct alocate candidatilor de etnie rromd/cu CES in invatdmantul profesional sunt
publicate in brosura de admitere care se gaseste si pe site-ul www.isj-cl.ro.

(4) Admiterea pe locurile distinct alocate candidatilor de etnie rroma/cu CES in unitatile de invatamant
de masa, cu invatamant profesional se face in ordinea descrescitoare a mediilor de admitere, pe baza
optiunilor completate in cererea de inscriere.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala:

7.1. Definitii ale termenilor:

° Procedura documentata — Prezentarea formalizatd, Tn scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizdrii activitdtii, cu
privire la aspectul procesual.

o Editie a unei procedure documentate — Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei
proceduri documentate, aprobata si difuzata.
o Revizia in cadrul unei editii — Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii documentate
care au fost aprobate si difuzate.

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura documentata
2. ISJ Calarasi Inspectoratul Scolar Judetean Calarasi
3. CA Consiliul de administratie
4. MECTS Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
5. MECS Ministerul Educatiei si Cercetarii Stiintifice
6. MENCS Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice
7. MEN Ministerul Educatiei Nationale
8. MEC Ministerul Educatiei si Cercetarii
9. ME Ministerul Educatiei

3




8. Descrierea procedurii:

8.1 Dispozitii generale:

Conform Ordinul M.E.. nr. 6070/31.08.2023 privind organizarea si desfasurarea admiterii in
invatamantul profesional de stat pentru anul scolar 2024-2025 se organizeaza Inscrierea si repartizarea
candidatilor pentru invatamantul profesional.conform calendarului:

15—16 iulie 2024

Completarea optiunilor in fisa de inscriere In invatamantul profesional si dual pe locurile
special pentru romi/CES de catre candidatii care solicitd acest lucru si de catre parintii
acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de Invatimant sau prin formular
transmis electronic

NOTA:

Orice fisa depusa dupa aceastd datd nu va mai fi luata in considerare. Orice optiune gresita
poate conduce la o repartizare nedorita.

17 iulie 2024

Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pe locurile speciale pentru romi/CES la I1SJ
— comisia de admitere judeteana

18 iulie 2024

Repartizarea candidatilor pe locurile speciale pentru romi/CES si comunicarea rezultatelor
candidatilor prin afisarea la sediul si pe site-ul inspectoratului scolar.

NOTA:

Repartizarea pe locurile speciale pentru romi se face in ordinea descrescatoare a mediei de
admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere, conform unei proceduri
stabilite de catre comisia de admitere judeteand, publicata pe site-ul inspectoratului scolar
judetean si comunicata unitatilor de Invatimant pana la data de 14 iunie 2024.

Mediile de admitere, pentru candidatii pe locurile speciale pentru romi in invatimantul
profesional, se calculeaza conformart. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si
desfasurare a admiterii in invatamantul profesional de stat, aprobata prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, indiferent dacd la acea calificare profesionald se organizeaza sau nu
proba suplimentara de admitere.

Candidatii nerepartizati vor ridica fisele de inscriere in vederea participdrii la etapele
ulterioare de admitere.

Repartizarea pe locurile speciale pentru candidatii cu CES se face in ordinea descrescatoare
a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere. Mediile de
admitere pentru candidatii cu CES, care candideaza pe locurile special destinate acestora la
invatdmantul profesional, se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de
organizare i desfasurare a admiterii in Invatamantul profesional de stat, aprobata prin
Ordinul ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare, indiferent dacd la acea calificare profesionald se
organizeaza proba suplimentarade admitere.

Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor cu CES, precum si cei care
au fost repartizati, dar care solicitd, in scris, renuntarea la locul pe care au fost repartizati,
vor ridica fisele de inscriere la invatamantul profesional si dual pentru participarea la
etapele ulterioare de admitere.




Etapa 1 de ADMITERE
15-16 iulie 2024:

Completarea optiunilor in fisa de inscriere in invatamantul profesional de stat pe locuri distinct alocate
pentru romi/pentru elevii cu CES in unitati de invatdmant de masa de catre candidatii care solicita acest
lucru si de catre parintii acestora, asistati de dirigintii claselor a VIII-a, la unitatea de invatamant sau
prin formular transmis electronic.
Orice fisd depusa dupd aceastd datd nu va mai fi luatd In considerare. Orice optiune gresitd poate
conduce la o repartizare nedorita!

17 iulie 2024:

Depunerea fiselor de inscriere ale candidatilor pentru locurile alocate pentru candidatii rromi /cu CES
la ISJ - comisia de admitere judeteana:

- Delegatul unitatii de Invatamant va preda comisiei judetene documentele candidatilor:

Tn cazul elevilor romi:

a) Fisa de inscriere;

b) Copie dupa recomandarea vizand apartenenta la etnia rroma (depusa si inregistratd in scoala pana in
data de 21 iunie 2024)

Tn cazul elevilor cu CES

a) Cererea de inscriere pe locurile distincte alocate pentru integrarea individuala a elevilor cu CES in
invatamantul profesional ;

b) Copie a Certificatul de orientare gcolara si profesionald emis de Centrul Judetean de Resurse si
Asistenta Educationalda (CJRAE), care atestd existenta unei cerinte educationale speciale a elevului
(depus si inregistrat in scoala pana in data de 21 iunie 2024).

18 iulie 2024:

Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatilor de etnie roma/cu CES in invatamantul
de masa si comunicarea rezultatelor candidatilor:

- Repartizarea pe locurile speciale pentru candidatii romi / CES se face in sedinta publica online, n
ordinea descrescatoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de Inscriere. La
sedinta publica online se poate participa de la unitatea scolara de provenienta.

- Mediile de admitere pentru candidatii rromi/cu CES, care candideaza pe locurile special destinate
acestora, se calculeaza conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia de organizare si desfasurare a
admiterii in Invatamantul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice nr. 5.068/2016, cu completarile ulterioare (OME 5443/22.09.2022), indiferent daca
la acea calificare profesionald se organizeaza proba suplimentara de admitere.

(1) Calculul mediei de admitere in invatdmantul profesional se face astfel:

MAIP = EN, unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional,

EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a.

(2) Pentru candidatii care nu au sustinut evaluarea nationald sau, dupa caz, examenul de
capacitate/testele nationale/tezele cu subiect unic, se considerd ca media generald obtinuta la evaluarea
nationala sustinuta de absolventii clasei a VIII-aeste 1 :EN=1

- In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale, acestia vor fi departajati folosind media
generald de absolvire a claselor V- VIII.



- Candidatii nerepartizati pe locurile distinct alocate candidatilor romi, elevi cu CES, precum si cei care
au fost repartizati, dar care solicitd, in scris, renuntarea la locul pe care au fost repartizati, vor ridica
fisele de inscriere la invatamantul profesional pentru participarea la etapele ulterioare de admitere.

23-26 iulie 2024:
Depunerea dosarelor de inscriere, la unitatile de invatdmant la care candidatii au fost declarati admisi

01 august 2024:
Afigarea listei cu locurile libere pentru ctapa a II-a de admitere in invatdmantul profesional de stat din

judet



