.1 .-
)\h\.\ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CALARASI
‘M

MINISTERUL EDUCATIEI

Fisa de (auto)evaluare pentru personalul didactic auxiliar din invitimantul preuniversitar de stat in vederea obtinerii
gradatiei de merit - sesiunea 2023

-Administrator financiar -

Numele si prenumele

Postul/ functia
Unitatea de invatdmant:

Vechimea in invatamant
Perioada evaluata: 01.09.2017- 31.08.2022

cu /sau fara preprimar ,
primar,gimnazial , fara cantine
Jinternat

unitati conexe / scoli postliceale,

Colegii / licee / grupuri scolare 16
care functioneaza impreuna cu
nivelurile preprimar , primar,
| gimnazial , cu cantine ,internat
Colegii / licee / grupuri scolare, 15

Nr. | Criteriile generale/ subcriterii Punctaj | Anexa Punctaj Punctaj Punctaj Punctaj
crt. Detailiere maxim Pag. auto consiliul  comisia de| comisia de
evaluare | consultativ | gyajuare | contestatii
1. | CRITERIUL ACTIVITATILOR COMPLEXE CU 90
VALOARE INSTRUCTIV-EDUCATIVA
a) Tipul unitatii de invatdmant 16
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CALARASI

MINISTERUL EDUCATIEI

Unitati de invatamant gimnazial / 5
prescolar cu PJ
b) Complexitatea muncii in functie de numarul || > 700 cu mai multe niveluri de 15 15
elevilor din unitatea de invatamant invatamant
> 700 cu un singur nivel de 14
invatamat
< 700 cu mai multe niveluri de 8
invatamant
< 700 cu un singur nivel de 6
invatamat
c) Unitatea deruleaza activitati prin autofinantare | - donatii si sponsorizari — 3 puncte; 6
(venituri proprii ) - contracte de concesionari,inchirieri spatii si
diverse bunuri— 3 puncte;
d) Asigurarea fluxului informational fintre | -Nivelul unitatii de invatamant -1 6
colaboratori si beneficiarii educationali — elevi, | punct/activitate;
institutii financiare, asociatii de parinfi(afisare | - Nivel judetean - 1,5 punct/activitate;
informatii  la  avizier, site-ul institutiei, | - Nivel national/international — 2,5
comunicarea situatiilor finaciare catre institutiile | puncte/activitate;
abilitate, adeverinte directori
e) Recalcularea drepturilor salariale cagtigate in | - 1 punct/ hotarare (ex.Legea 330, 4
urma sentintelor judecatoresti, calcularea ratei doctorat,bibliotecar,Legea 85,etc);
inflatiei , precum si a dobanzilor aferente
f) Elaborareal/revizuirea de proceduri la nivelul | - 1 punct/ procedura 6
unitatii (se probeaza cu copii)
g) Rezultatele controalelor efectuate de diverse | - rezultate controale efectuate in urma 5
entitdfi abilitate in pericada evaludrii asupra | misiunilor de audit ale  Inspectoratului
activitatii compartimentului (documente | Scolar,Primarie precum si ale altor institutii
justificative, procese- verbale incheiate in urma | — 2 puncte;
controalelor: Curtea de Conturi, Consiliul | -rezultate controale efectuate de Curtea de
local,ISJ,ITM etc.) Conturi — 3 puncte;
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h) Existenta registrului de riscuri Registru riscuri compartiment contabilitate 2

i) Realizarea si operarea unor situatii in 2 puncte / situatie 6
programele SIIR, Edusal , Revisal

j) Realizarea de situatji statistice, situaii ANAF, 1 punct / activitate 6
trezorerie, rapoarte, alte documente intocmite
(se probeaza cu copii si/sau adeverinte

k) Colaborarea cu celelalte compartimente din 1 punct / activitate 4
unitatea de invatadmant ( se probeaza cu copii
si/sau adeverinte

i) Realizarea de sarcini suplimentare, in -Membru in comisii de organizare a 14
completarea celor din fisa postului olimpiadelor scolare, a concursurilor,
examenelor nationale , programe
nationale,concurs ocupare posturi didactic
auxiliar si nedidactic , promovare in trepte ,
etc. (Bani de liceu, Lapte si corn, Euro 200,
burse scolare — 2 punct / comisie / an
-Suport acordat conducerii unitatji de
invatamant, altor categorii de personal
didactic in organizarea manifestarilor
cultural-sportive, tehnice-sportive,artistice la
nivel de scoala, local/judetean,
national/international— 2 punct/ activitate /an

2. PERFORMANTE DEOSEBITE IN INOVAREA 31
DIDACTICA/ MANAGEMENT EDUCATIONAL

a)Elaborarea de articole (publicatii) de | . copii dupa publicatii , articole, certificate, — 1
specialitate - financiar- contabile, | 1 puncte /articol
fiscalitate,gestiune ,etc.

b) Dobandirea atestatului Sistemului European | - certificat in copie . 5
de Conturi pentru functii de conducere

c) Dobandirea atestatului altor organisme publice 1
(expert ANEVAR,CECCAR,consultant
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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CALARASI

fiscal,expert achizitii,etc)(poate fi si in afara

perioadei)

d) Formare si dezvoltare in cariera profesionald | -2 puncte /curs

e) Calitatea sau activitatea de formator (certificat 2
n copie )

f).Activitatea desfasuratd, in urma solicitarii | - 4 puncte /comisie / an 16

ordonatorului principal de credite (ISJ, Primaria |,
Consiliu Judetean ) in cadrul unor comisii

3. ACTIVITATI EXTRACURRICULARE $lI 18
IMPLICAREA IN PROIECTE (INCLUSIV
PROIECTE CU FINANTARE EUROPEANA
NERAMBURSABILA: ERASMUS+, POSDRU,
POCU, TRANSFRONTALIERE, BANCA
MONDIALA $I ALTELE
SIMILARE)/PROGRAME DE FORMARE
PROFESIONALA

a) Proiecte europene, proiecte internationale - 2 puncte / proiect 6
care au ca obiective performanta scolara,
progresul scolar, dezvoltarea competentelor si
abilitatilor prescolarilor si elevilor, educatia

civica, educatia complementara, formarea
personalitatii prescolarilor si elevilor, dezvoltarea
capacitatii de adaptare la schimbare, dezvoltarea
profesionala a cadrelor didactice

b) Activitati extragcolare in parteneriat cu alte - 1 punct/activitate 2
institutii (concursuri,festivaluri,concerte, expozitii

, etc.)

c) Initierea/coordonarea/implementarea de - proiecte nationale — 2 puncte/proiect 4
proiecte educationale. - proiecte judetene — 1 punct/proiect

- proiecte locale — 1 punct / proiect
Nu se vor puncta 2 calitaii in acelasi proiect

d) Activitate de voluntariat (adeverinte ONG, — 2 puncte / activitate 4
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SNEC)
e) Activitate in domeniul sindical/comisie -1 punct/activitate/an 2
paritara/dialog social
4 CRITERIUL PRIVIND CONTRIBUTIA LA 11
DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA
a) Atragerea de finantdri extrabugetare pentru | - Contracte sponsorizari si donatii — 3 5

unitatea de invitdmant, contributii in dotarea | Puncte o .

unor centre de documentare si informare, - Contracte inchiriere spatii excedentare - 2
laboratoare, amenajarea si mentinerea in e

parametrii optimi a spatiilor excedentare, avand
ca efect cresterea calitatii institutiei, a bazei
didactico — materiale(sponsorizari si donatii );

b) Implicarea in activitatidesfasurate in cadrul | =2 puncte/activitate 4
parteneriatelor institutionale.

c) Contributii la promovarea imaginii scolii prin | - 1 punct/activitate 2
realizarea de materiale publicitare, oferta scolii,
pliante, actualizarea site-ului unitatii de
fnvatamant,

TOTAL 150

OBSERVATIL:

. Se (auto)evalueaza activitatea din perioada 1 septembrie 2017 — 31 august 2022 si se ia in considerare doar calificativul ,,FOARTE BINE” obtinut in fiecare an scolar incheiat din perioada
(auto)evaluarii;
. Fiecare activitate va fi insotita de documente justificative, grupate pe criteriile generale si subcriteriile din fisa de (autoevaluare);

. Pe langd fisa de (auto)evaluare si raportul de activitate pentru perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 (intocmit conform figei de (auto)evaluare elaborata de catre 1.S]. Calarasi pentru
fiecare categorie de personal), candidatul va include in dosar si o declaratie pe propria raspundere prin care se confirmd ca documentele depuse la dosar apartin candidatului gi ca prin acestea sunt
certificate activitdtile desfasurate, conform anexei nr. 4 din Metodologie (OME nr. 4112/ 28.04.2023);
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Raportul de autoevaluare se va intocmi strict pe criteriile si subcriteriile din figa de (auto)evaluare, cu acte doveditoare anexate si numerotate conform structurii fisei (specificarea criteriului

general/subcriteriului pe prima pagina a documentului in dreapta sus);

Nume si prenume candidat

Directorul/delegatul desemnat de catre conducerea unitatii/institutiei de invatimant depune la registratura inspectoratului scolar dosarul candidatului.
Un document va fi punctat o singura data, la un singur criteriu general/subcriteriu;

Toate documentele doveditoare vor fi evaluate si punctate conform Figei de (auto)evaluare elaborate in taza Metodologiei (OME nr. 4112/ 28.04.2023);
Autoevaluarea va cuprinde punctajul obtinut si sustinut prin documente justificative;

Dosarul va contine OPIS-ul documentelor;

Actele, documentele sau elementele din raport, care se dovedesc nejustificate/false atrag dupa sine invalidarea dosarului si sanctionarea candidatului;
Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 de puncte

Directorul unitatii de invatamant aplica stampila ” conform cu originalul” pe copiile documentelor justificative depuse la dosar si le semneaza

Semnatura candidat Data...covveiieeiiiiiiecee e

Responsabil consiliul consultativ (nume, prenume, semndtura):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnatura):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnatura):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnatura):

Presedinte comisia de evaluare (nume, prenume, semnatura): Presedinte comisia de contestatii (nume, prenume, semnatura):
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