INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CALARASI ¥ MINISTERUL EDUCATIEI

Fisa de (auto)evaluare pentru personalul didactic auxiliar din invitiméntul preuniversitar de stat
in vederea obtinerii gradatiei de merit — sesiunea 2023

— informatician, analist programator, operator date —

Numele si prenumele:

Post/functie:

Unitatea de invatamant:

Vechimeain invatamant:

Perioada evaluata: 1 septembrie 2017 - 31 august 2022

Nr. crt CRITERII DE EVALUARE Punctaj Anexa | Punctaj Punctaj ) )
. iliul Punctaj Punctaj
maxim pag- |autoevalua| consiliu -  c
consuliativ comisia de | comisia de
e evaluare contestatii
1. |[PROIECTAREA ACTIVITATII 15
1.1 [Initiative concrete in promovarea unor solutii eficiente privind gestionarea, verificarea 5
si dezvoltarea permanenta a retelei de calculatoare, cét si a retelei INTERNET a
unitatii. ( n*1 p unde n este numarul de ani/initiativa)
Document justificativ: adeverinta emisa de conducerea unitatii
1.2 [Implicare in realizarea unor proiecte pentru atragerea de fonduri extrabugetare, care 5

Str. Sloboziei nr. 28-30, 910001, Mun. Calarasi, jud. Calarasi
Tel: +400242 315 949 * Fax: +400242 312 810 * www.isj-cl.ro

Str. General H. M. Berthelot 28-30, 01
Tel: +4000214 056 300




-1.”
)\V‘\'\ INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CALARASI

B MINISTERUL EDUCATIEI

)/

vizeaza dezvoltarea bazei didactico — materiale (1 p/proiect)

Document justificativ: adeverinta emisa de conducerea unitatii

Implicarea in activitétile de proiectare a ofertei educationale la nivelul sistemului de 5
invatdmant
1.3 |( n*1 p unde n este numarul de ani)
Document justificativ: copie decizie/adeverintd/alte dovezi certificate de conducerea
unitatii
2. |REALIZAREA ACTIVITATILOR SPECIFICE 70
2.1 [Intretinerea, actualizarea si asigurarea functionalitatii aplicatiilor informatice/ 5
platformelor utilizate in procesul instructiv - educativ la nivelul sistemului de
invatamant (1 p/activitate)
Document justificativ: adeverintd/alte dovezi certificate de conducerea unitatii
Participarea la pregétirea sesiunilor stiintifice, simpozioane, a olimpiadelor si 10
concursurilor scolare etc., la nivel local, judetean, national
2.2 |(Ip/activitate la nivel local; 2 p/activitate la nivel judetean; 3 p/activitate la nivel
national )
Documente justificative: adeverinte/copii decizii
Participarea la activitéti extracurriculare, precum si participarea la actiuni de 5
)3 voluntariat.
(1 p/ activitate )
Documente justificative: copii diplome, certificate, adeverinte
Participarea in comisii ale examenelor nationale ( Evaluarea Nationala la clasele I1-IV- 30
24 VI, Evaluarea Nationala VIII, Definitivat, Titularizare, Bacalaureat, Admitere etc.)

® comisiile la nivelul unitatilor scolare pentru EN [I-IV-VI, EN VIII, Admitere,

Competente profesionale, Bacalaureat (2p / comisie )
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® comisiile din centrele zonale/regionale de examen sau evaluare/contestatii
pentru EN VIII / Bacalaureat, comisiile din centrele zonale de Admitere (3p /
comisie )

® comisiile din centrele de concurs zonale/judetene de la Titularizare/Definitivat
etc. (4 p/ comisie )
Punctajele se cumuleazd in limita a maximum 30 de puncte

Documente justificative: copii decizii, adeverinte

25

Implicarea in activititile de asistentd pentru personalul unitatii.
( n*1 p unde n este numarul activititi)

Documente justificative: adeverinte /alte dovezi certificate de conducerea unitatii

10

2.6

Administrarea unor baze de date, utilizate la nivelul sistemului de invajamant, de
exemplu SIIIR, realizarea bazei de date pentru acordarea alocatiilor pentru elevi, burse
elevi, bani de liceu etc. ( n*2 p unde n este numarul de baze de date)

Documente justificative: copii decizii, adeverinte/alte dovezi certificate de conducerea
unitatii

10

COMUNICARE SI RELATIONARE

12

3.1

Dezvoltarea capacitatii de comunicare si relagionare in interiorul si in afara unitatii
- Crearea de instrumente de comunicare (grupuri email, grupuri mesagerie
virtuala)
- Respectarea termenelor impuse in comunicarea IS]
( n*1 p unde n este numadrul activititi/an)

Documente justificative: adeverinte, print-screen/alte dovezi certificate de conducerea
unitatii

10

3.2

Relationarea cu firmele producatoare de softuri, de echipamente de calcul, cu firmele

care asigura service-ul echipamentelor de calcul, relationarea cu provider-ul de
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INTERNET etc. ( n*1 p unde n este numarul activitati)

Documente justificative: corespondenta/alte dovezi certificate de conducerea unititii

MANAGEMENTUL CARIEREI SI AL DEZVOLTARII PERSONALE

23

4.1

Participarea la programe de formare/ cursuri de perfectionare (2 p / program de
formare/ curs de perfectionare)

Documente justificative:copii diplome/certificate/adeverinte

42

Implicarea in organizarea activititilor metodice desfasurate la nivelul comisiilor
( 0,25 p / activitate )

Documente justificative: adeverinte/alte dovezi certificate de conducerea unitatii

43

Organizarea activitatilor in cadrul cercurilor metodic ¢ din judef:
( n*1 p unde n este numarul activitati)

Documente justificative:adeverinte/alte dovezi certificate de conducerea unititii

4.4

Autor de programe/utilitare informatice/ site-uri educationale etc. utile unitatilor scolare
(2 p/ program/utilitar/site)

Documente justificative: adeverinte

4.5

Activitate in domeniul sindical/comisie paritari de dialog social ( local, judetean), Lider
sindical local, judetean. (1p/an)

Documente justificative: adeverinte

CONTRIBUTIA LA DEZVOLTAREA INSTITUTIONALA SI LA
PROMOVAREA IMAGINII UNITATII

30

5.1

Implicarea in dezvoltarea de parteneriate si proiecte educationale in vederea dezvoltarii
institutionale:

- 1 p/ parteneriat / proiect educational local / judetean

- 2 p/an—membru in echipa de proiect national / international

10
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Documente justificative: adeverinte/copii decizii,parteneriate
Contributii la elaborarea/redactarea de reviste scolare, anuare, pliante de prezentare etc. 10
5.2 |(2 p/document elaborat/an)

Documente justificative: adeverinte/copii documente
Realizarea/participarea la programe/ activita{i de prevenire si combatere a violentei si 5
53 comportamentelor nesandtoase in mediul scolar, cét si pentru promovarea sigurantei pe
Internet (1 p / programy/ activitate)

Documente justificative: adeverinte/copii decizii
indeplinirea unor sarcini stabilite de conducerea institutiei, nespecifice postului si 5
5.4 |necuprinse in fisa postului (1 p / activitate)

Document justificativ: adeverinta emisa de conducerea unitatii
TOTAL 150

OBSERVATII:

e Se (auto)evalueazi activitatea din perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 si se ia in considerare doar calificativul ,FOARTE BINE™ obtinut in fiecare an scolar
incheiat, din perioada (auto)evaludrii;

e Fiecare activitate va fi insotita de documente justificative, grupate pe criteriile generale si subcriteriile din fisa sintetica de (autoevaluare);
Pe langa fisa sinteticd de (auto)evaluare si raportul de activitate pentru perioada 1 septembrie 2017 - 31 august 2022 (intocmit conform fisei sintetice de
(auto)evaluare elaboratd de catre [.S.J. Cilarasi pentru fiecare categorie de personal), candidatul va include in dosar si o declaratie pe propria rdspundere prin care se
confirma ca documentele depuse la dosar apartin candidatului si ca prin acestea sunt certificate activitétile desfasurate. conform anexei nr. 4 din Metodologie (OME
nr. 4112/28.04.2023);

e Raportul de autoevaluare se va intocmi strict pe criteriile si subcriteriile din fisa sinteticd de (auto)evaluare, cu acte doveditoare anexate i numerotate conform
structurii fisei (specificarea criteriului general/subcriteriului pe prima pagina a documentului in dreapta sus):
Directorul/delegatul desemnat de catre conducerea unitatii/institutiei de invatamant depune la registratura inspectoratului scolar dosarul candidatului.

e Un document va fi punctat o singura data, la un singur criteriu general/subcriteriu;
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Toate documentele doveditoare vor fi evaluate si punctate conform Fisei de (auto)evaluare elaborate in baza Metodologiei (OME nr. 4112/28.04.2023);
Autoevaluarea va cuprinde punctajul, obtinut si sustinut prin documente justificative;

Dosarul va contine OPIS-ul documentelor;

Actele, documentele sau elementele din raport, care se dovedesc nejustificate/false atrag dupa sine invalidarea dosarului si sanctionarea candidatului:
Punctajul minim de acordare a gradatiei de merit este de 75 de puncte;

Directorul unitétii de invatamant aplici stampila  conform cu originalul” pe copiile documentelor justificative depuse la dosar si le semneaza.

e o o o o o

Nume si prenume candidat

Semnaturi candidat Data:

-------------------------------------------

Responsabil consiliul consultativ (nume, prenume, semnituri):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnituri):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnitura):

Membru comisia de evaluare (nume, prenume, semnéituri):

Presedinte comisia de evaluare (nume, prenume, semnaturi): Presedinte comisia de contestatii (nume, prenume, semnaturi):
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