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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edifiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii docu mentate

2. Situa{ia edi{iilor qi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii documentate

Nr.
crt.

Edifia/Revizia
in

cadrul edifiei

Componenta revizuitl Modalitatea
reviziei

Data la care se aplici
prevederile edifiei sau

reviziei editiei
0 I 2 3 4

Calendar, legislatie August 2023

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazl edi{ia sau, dupi caz, revizia din cadrul edi(iei
procedurii documentate

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii
/operatiunea

Numele
qi

prenumele
Funcfia Data Semnltura

0 I 2 3 4 5 .,.,,
1.1 Elaborat Butoi Adriana

Cristina Pdtra
Inspectori gcolari 03.07.2023 ,.rfl

n
1.2 Verificat Daniel C6rii16 Inspector scolar 04.07.2023 M,1
1.3 Avizat Corina Diaconu Inspector $colar

GeneralAdiunct
04.07.2023 w

1.4 Aprobat Roxana Natalia Pa{urcd Inspector $colar
General

04.07.2023 //L"

Nr.
qt. Scopul

difuzlrii
Ex.
nr.

Comisie/
Compartiment/

Serviciu
tr'uncfia Numele qi

prenumele
Data primirii Semni

tura
0 1 ) 3 4 5 6

3.1 Aplicare I Comisia de
admitere
jude(eand

Directorii
unitatilor $colare
cu inv5fdmdnt
liceal, gimnazial

Comisia de
admitere

judefeanS,

directori

Membrii
Comisiei de

admitere,
directori

5.07.2023

3.2 Informare 1 Management
Comisia de
monitorizare
SCMI

Inspector

$colar
General
Adjunct,
Membrii
Comisiei
SCMI

Corina Diaconu 5.07.2023

Nt

)
3.3 Arhivare I Secretariat Consilier Mariana Ene 05.07.2023 u*t-
3.4 Informare 1 Conducerea Inspector

$colar
General

Roxana Natalia
Pafurcd

05.07.2023 /t/--

2



4. Scopul procedurii documentate:
Procedura operajionalS este elaboratl la nivelul Inspectoratului $colar Jude(ean Cil[ragi in

vederea organizirii celei de a doua etapi de admitere in inv6{6m6ntul liceal pentru candidafii din seria
curent6, precum qi pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pdnl la data inceperii
cursurilor anului qcolar 2023-2023,in bune condifii.

5.. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplici de c6tre Comisia jude{ean6 de admitere din cadrul Inspectoratului $colar
Judefean Caldraqi gi de cdtre comisiile de admitere gi de inscriere constituite la nivelul uniteliior de
inv6{6mdnt preuniversitar din j ude{ul Cildragi.

6. Documente de referinfi aplicabile activitl{ii procedurale:
o Legea Educafiei Na(ionale nr.l/2011, cu modific6rile gi completdrile ulterioare;
o Ordin nr. 524312022 privind organizarea gi desfEgurarea admiterii in invdfdm6ntul liceal de stat

pentru anul gcolar 2023-2024;
o Ordin nr.968212022 privind organizarca, desfdqurarea gi calendarul admiterii in invi{dm6ntul

profesional de stat gi in invdtdmdntul dual de stat pentru anul gcolar 2023-2024;
o Anexele nr.l-5 Ia Ordinul ministrului educafiei gi cercet6rii nr. 524312022 privind organizarea qi

desftgurarea admiterii in invdflm6ntul liceal de stat pentru anul gcolar 2023-2024;
o Metodologia de organizare gi desfEgurare a admiterii in invS(dmdntul liceal de stat pentru anul

qcolar 20 I l -20 12, aprobat prin OMECTS nr.48 0213 I .08.20 I 0 ;o Metodologia de organizarc, desfEgurare gi structura probelor de aptitudini pentru admiterea in
liceele vocafionale, aprobat prin OMEC nr. 4432/29.08.201 4;

o Metodologia de organizare pi desfbgurare a admiterii in ?nv6{6mdntul profesional de stat, aprobat
prin OMENCg nr. 5068/3 1.08.2016;

7. Definitii qi abrevieri ale termenilor utilizafi in procedura operafional[:
7.1. Definifii ale termenilor:
o procedurl documentatil - Prezenlarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie

urmafi, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea rcalizdrii activitSfii, cu

. Privire 
ffiifi:t:'1,fl:Till'.ur* documentate - Forma ini{iald sau actualizatd, dupr caz, a unei

proceduri documentate, aprobatb qi difuzatd.
o Revizia in cadrul unei edifii - Ac{iunile de modificare, addugare, suprimare sau altele

asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii documentate
care au fost aprobate gi difuzate.



Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd documentatd
2. ISJ CilSrasi Inspectoratul $colar Jude(ean Cdldrasi
J. CA Consiliul de administra{ie
4. MECTS Ministeru Educa(iei, Cercetdrii, Tineretului si Sportului
5. MEC$ Ministeru Educafiei gi Cercetdrii gtiintifi ce
6. MENCS Ministeru Educa{iei Nationale si CercetSrii Stiintifice
7. MEN Ministeru Educafiei Na[ionale
8. MEC M nisterul Educafiei gi CercetSrii
9. ME M nisterul Educa{iei

7.2. Abrevieri ale termenilor

8. Descrierea procedurii:

8.1 Dispozifii generale:
Conform 5243/2022 privind organizarea gi desfbgurarea admiterii in invdJdmdntul liceal de stat

pentru anul gcolar 2023-2024, calendarul etapei de repartizare a candidafilor la a doua etapl de
admitere in invS{6m6ntul liceal pentru candidafii din seria curent6, precum qi pentru cei din seriile
anterioare care nu implinesc 18 ani pdn6 la data inceperii cursurilor anului gcolar 2023-2024 este
urm6torul:

28 iulie2023

Afigarea centrului de admitere, a situa{iei locurilor rdmase libere, inclusiv a
rclor destinate candidafilor rromi, precum qi a celor destinate candidafilor
lu CES, a locului de desfEqurare qi a graficului probelor de aptitudini sau de
verificare a cunoqtin{elor de limb[ modernd ori maternd

31. iulie2023

lnscrierea candidafilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a

:unogtinlelor de limbd modern[ sau maternS, inclusiv a candidalilor pe
ocurile speciale pentru rromi gi a candidalilor pentru locurile distinct alocate
:andidalilor cu in unitifile de invd[5mAnt de mas[

1 - 2 august2023
Desfiqurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a
:unogtinfelor de limbl modernd sau matern[

3 - 4 august2023
Afiqarea rezultatelor la probele de aptitudini gi la probele de verificare a
:unogtin{elor de limbi modernd sau materni qi rezolvarea eventualelor
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7 - 9 august2023

Primirea cererilor de inscriere a candidafilor care au fost rcpartizali
computerizat in prima etap[ de admitere, dar care nu qi-au depus dosarele
de inscriere in termen, a candidafilor care au fost respingi la liceele/clasele
care au organizatprobe de aptitudini qi a candidatilor care au sustinut
probe de verificare a cunoqtinfelor de limbd modern[ sau de limbd maternd
in etapa a doua, precum qi a candidalilor care nu au participat sau au
participat larepafiizarea computerizatdin prima etap6 de admitere, dar,
din diferite motive, nu au fost repartizafi computerizat, inclusiv a
candidafilor pe locurile speciale pentru romi gi a candidafilor pentru
locurile distinct alocate candidafilor cu cES in unitalile de inv6{imdnt de
mas6.

Primirea cererilor de inscriere a absolvenfilor clasei a vIII-a care nu au
susf inut evaluarea national6.
NotS: Candida{ii pe locurile speciale pentru rromi qi candidafii pentru locurile
cistinct alocate candidalilor cu cES in unitdjile de invrfimdnt de masd iqi
pdstreazd' prioritatea pe locurile destinate acestora care au r6mas libere dup5
solu{ionarea situa{ii lor speciale.

l0-llaugust2023

Repartizarea candida{ilor din etapa a adoua, de cdtre comisia de admitere
iude{eand. Repartizarea se face conform unei proceduri stabilite de cltre
:omisia de admitere jude{ean6, publicate pe site-ul inspectoratului gcolar
iude{ean qi comunicate unit[1ilor de inv6{6mdnt pdnd la data de 5 iulie 2023.

I I august 2023

Transmiterea cdtre Centrul
rrin confirmarea incheierii
rcntralizatd

na{ional de admitere a

opera{iunilor specifice'
rezultatelor r epartizdrii

in aplicafia informaticd

Centrul de admitere pentru a doua etapd de admitere in invd{dmdntul liceal pentru
candidafii din seria curentd, precum qi pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani
pdnd la data inceperii cursurilor anului qcolar 2023-2024, va fi la sediul Inspectoratului $colar
al Judefului C6l6raqi (Strada Sloboziei, nr.28).

In perioada 7 - 9 august 2023,Ia secretariatul unit6lii de inv6{6mdnt absolvite se vor
depune cererile de inscriere, conform modelului atagat (cererea se poate depune letric sau on-
line la secretariatul qcolii) ale candidafilor care au fost repartizali computerizat in prima etapd
de admitere, dar nu gi-au depus/transmis dosarere de inscriere in termen qi a candidafilor care
nu au participat sau au participat larepartizarea computerizatdin prima etapi de admitere, dar,
din diferite motive, nu au fost repartiza{i computerizat, precum qi a candida{ilor care nu au
participat la primele douE etape ale rcpartizdrii computerizate gi a absolven{ilor clasei a VIII-a
care nu au susfinut evaluarea nafionald, candida{ii cu situa{ia qcolard neincheiatd, aflafi in stare
de corigen{dla sfrrgitul semestrului al Il-lea, care qi-au incheiat situa}ia gcolar6.

In a doua etapd de admirere in invdfdm6ntul liceal de stat, pentru candidafii din seria
curent6, precum qi pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pdnd la data
inceperii cursurilor anului qcolar 2023-2024, candida(ii pe locurile speciale pentru rromi qi
candidafii pentru locurile distinct alocate candidafilor cu CES in unit5lile de invdfdmdnt de
masd iqi pdstreazA prioritatea pe locurile destinate acestora care au r[mas libere dupd
solu{ionarea situa{iilor speciale..

Unitdfile de inv[{6m6nt vor transmite cererile (completate corect cu toate informafiile
prevdzute in model) scanate precum gi tabelul din Anexa 1, la Inspectoratul $colar Judefean



Cdldraqi, in atenfia comisiei judelene de admitere, pe adresa de email
secretariatisjcl@gmail.com in perioada 07- 09 august 2023),

Repartizarea pe locurile rdmase libere a absolven{ilor clasei a VIII-a care au fost
repafiizali computerizat in prima etapd de admitere, dar nu qi-au depus/transmis dosarele de
inscriere in termen, precum qi a absolvenlilor clasei a VIII -a care nu au sustinut evaluarea
na{ional6, se realizeaz[ de cdtre comisia de admitere jude{eand de admitere, astfel:
1. Se repartizeazA candidafii care au au susfinut evaluarea nalionald, in ordinea descresc5toare
mediei de admitere, in baz-a opfiunilor f6cute;
2. Se repartizeazh candidafii care nu au susfinut evaluarea nafionald, in ordinea descrescdtoare
mediei de absolvire a claselor V-Vm, inbazaopfiunilor ftcute;
3. Candidalii rromi Si candidalii cu CES iqi pdstreazd prioritatea pe locurile destinate fiecdrei
categorii, care au rdmas libere dupd solulionareo situaliilor special.
pepartajarea candida{ilor cu medii egale:
ln cazul in care 2 candidafi au medii de admitere egale, acegtia vor fi departaja{i folosind, in
ordine, urmdtoarele criterii:
l. Media generald obfinut[ la evaluarea nafionald din clasa a VIII -a
2.Media generald de absolvire a claselor V-VIII

Dosarul de inscriere va fi transmis unitdtii qcolare la care elevul a fost rcpartizat, de cdtre
pdrinfi/reprezentant legal. Pdrintele/Reprezentantul legal al copilului va completa dosarul cu alte
documente solicitate de cdtre unitatea gcolard liceald unde elevul a fost repartizat.

Dispozi{ii finale:

La incheierea acestei etape, comisia de admitere judefeand, transmite cdtre Centrul Nafional de
Admitere rezultatele repartizdrii prin confirmarea incheierii opera{iunilor specifice in aplicafia
informatic[ centralizatd, ( termen: 11 august 2023)



Anexa I

Nr.
crt.

$coala de
provenienfd

Nume gi
prenume

CNP Cod
specializare

,$

Denumire
liceu

Media de
admitere

* codul specializarii solicitate de candidat
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Model cerere de admitere

Subsemnatul(a).........

Doamni Inspector $colar General,

..p6rinte/tutore al

elevului CNP elev

domiciliat in localitatea

telefon absolvent al clasei a VIII-a la

media EN

admitere. ... solicit repartizareape un loc liber la:

Liceul Cod specializare Denumire specializare

. Sunt de acord ca datele mele cu caracter personal s[ fie prelucrate de unitatea de invifimdnt, in
vederea solufiondrii cererii de inscriere a minorului.
. Sunt de acord ca datele cu caracter personal ale minorului sI fie prelucrate de unitatea de inv6t6mdnt,
in vederea solufion[rii prezentei cereri gi ulterior, pe parcursul qcolariz6rii.

Data,

Semndtura p[rinte/tutore legal/rep rezentant legal

Semniturd elev/elevd


