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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea edi{iei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul edifiei procedurii documentate

u:l?
Nr.
crt.

Edifia/Revizia
in

cadrul editiei

Componenta revizuitl Modalitatea
reviziei

Data la care se aplicl
prevederile edifiei sau

reviziei editiei
0 1 ) 3 4

Calendar, leeislatie lulie2023

3. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul edifiei
proced urii documentate

Nr.
crt.

Elemente privind
responsabilii
/operatiunea

Numele
qi

prenumele
Funcfia Data Semnltura

0 t 1 3 4 5 tt
1.1 Elaborat Butoi Adriana

Cristina Pdtra
Daniel CdriilS

Inspectori $colari 25.05.2023 4rO
OVL--
_A_

1.2 Verificat Moisescu Olimpiu
Manuel

Inspector qcolar 26.05.2023 M#n
1.3 Avizat Diaconu Corina Liliana Inspector $colar

General Adiunct
27,05.2Y

1.4 Aprobat Paturca Roxana Natalia Inspector $colar
General

27.05.2q?9,

\ ,;.,
., E':

ul
I*

2. Situa{ia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii documentate

Nr.
crt, Scopul

difuzlrii
Ex.
nr.

Comisie/
Compartiment/

Serviciu
Funcfia Numele qi

prenumele
Data primirii Semnii

tura
0 1 ) 3 4 5 6

3.1 Aplicare I Comisia de
admitere
judefeand
Directorii
unit6lilor gcolare
cu ?nv6(6m6nt
liceal, gimnazial

Comisia de
admitere

jude{ean6,

directori

Membrii
Comisiei de

admitere,
directori

l0-
13.07.2023

3.2 Informare 1 Management
Comisia de
monitorizare
SCMI

Inspector

$colar
General
Adjunct,
Membrii
Comisiei
SCMI

Diaconu Corina
Liliana

07.07.2023

N
I

J.J Arhivare 1 Secretariat Consilier Mariana Ene 10.07.2023 qk\L.
3.4 Informare I Conducerea lnspector

$colar
General

Paturca Roxana
Natalia

10.07.2023

'r'lr\

/





4. Scopul procedurii documentate:
Procedura opera(ionald este elaborati la nivelul Inspectoratului $colar Judefean C6l6ragi in

vederea organiz6rii privind admiterea candida{ilor pe locurile distinct alocaie elevilor d! etnie rrom6/cu
cES in inv6f[m6ntul profesional de stat pentru anul gcolar 2023-2024.

5.. Domeniul de aplicare:

Procedura se aplicd de citre Comisia judefean6 de admitere din cadrul Inspectoratului $colarJudefean CalSraqi Pi de cltre comisiile de admitere gi de inscriere constituite la nivelul uniteliior de
inv6{dmdnt preun iversitar din j udeful Cdldragi.

6. Documente de referinfi aplicabile activitrfii procedurale:

(l) - in conformitate cu (Anexa nr. I la Ordinul M.E.. nr. 5.439/26.09.2022,cu modificarile ulterioare)
privind organizarea qi desftgurarea admiterii in inv5fdmdntul profesional de stat pentru anul qcolar
2023'2024 se organizeazi inscrierea qi repartizareacandidafilor ientru inv6{6m6ntul profesional. 

'

(2) - In vederea punerii in aplicare a acestor prevederi, prezentaprocedurd reglemente azd modalitatea
prin care candidafii pot sd participe la inscrierea qi admiterea in invitdmdntuT profesional pe locurile
distinct alocate candida(ilor de etnie rrom5/cu CES in unitalile de inv[[6m6nt de masa.
(3) Locurile distinct alocate candidafilor de etnie rrom5./cu CES i; invl{dm6ntul profesional sunt
publicate in brogura de admitere care se gdseqte qi pe site-ul www.isj-cl.ro.
(4) Admiterea pe locurile distinct alocate candidafilor de etnie rromd./cu cES in unitrfile de invifrmdnt
de mas6, cu invlfdm6nt profesional se face in ordinea descrescdtoare a mediilor de udn1it"r", pe baza
opfiunilor completate in cererea de ?nscriere.

7. Definifii qi abrevieri ale termenilor utiliza{i in procedura operafionali:
7.1. Definifii ale termenilor:
o procedurl documentatl - Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie

urma{i, a metodelor de lucru stabilite gi a regulilor de aplicat in vederea realiiaii activit6tii, cu
privire la aspectul procesual.

o f,difie a unei procedure documentate - Forma inifiald sau actualizati, dupl caz, a unei
proceduri documentate, aprobatd gi difuzatd.

o Pevizia in cadrul unei edifii - Acfiunile de modificare, ad6ugare, suprimare sau altele
asemenea, dupd, caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediliia procedurii documentate
care au fost aprobate gi difuzate.

7,2. Abrevieri ale termenilor

Nr.
Crt.

Abrevierea Termenul abreviat

1 PO Procedurd documentati
2. I$J Cdlirasi Inspectoratul $colar Judefean Cdldragi
J. CA Consiliul de administrafie
4. MECTS M n steru Educatie!, Cercetdrii, Tineretului qi Sportului
5. MEC$ Min steru Fduca[ie gi Cercet6rii $tiintifice
6. MENCS Min steru Educafie Na{ionale qi Cercetdrii Stiintifice
7. MEN Ministeru Educa[ie Nationale
8. MEC Ministeru Educatiei gi Cercetirii
9. ME Ministeru Educ4iei

J

I





8. Descrierea procedurii:

8.1 Dispozi(ii generale:
Conform ordinul M.E.. nr.5.439126,09,2022,cu modificdrile ulterioare) privind organizarea qi

desfdqurarea admiterii in invdf[mdatul profesional de stat pentru anul gcolar 2023-zOZ4 se organizeazd
inscrierea qi repartizarea candidafilor pentru ?nvdfdmdntul profesional.conform calendarului:

l0-l I iulie202

rpletarea opfiunilor in fiqa de
ial pentru romi/CES de cdtre candidafii care solicitl acest lucru qi de clire pdrintii

rcestora, asistafi de diriginfii claselor a VIII-a, la unitatea de invdfdmdnt sau prin formular
ransmis electronic

ce fiqd depus[ dupd aceast6 dat6 nu va mai fi luatd in considerare. Orice op{iune gregitd
[e conduce la o rcpartizare nedoritd.

12 iulie2023
Depunerea figelor de inscriere ale

- comisia de admitere judefean6

13 iulie2023

trtizarea candidafilor pe locurile s
idalilor

partizarca pe locurile speciale pentru romi/CES se face in ordinea descrescdtoare a
'diei de admitere qi pe baza opfiunilor completate ?n fiqa de inscriere, conform unei

roceduri stabilite de c6tre comisia de admitere judeleand/a municipiului Bucureqti,
ublicatd pe site-ul inspectoratului qcolar judefean/al municipiului Bucureqti qi comunicatd

itdfilor de invdt5mdnt p6n6 ladatade l5 iunie 2023.
vlediile de admitere, pentru candidafii pe locurile speciale pentru romi/CES in
nvdf[mdntul profesional, se calculeazd conform art. 12 alin. (l) lit. b; din Metodologia de

rnizare gi desftqurare a admiterii in invdflmdntul profesional de stat, aprobati prin
inul ministrului educafiei nafionale qi cercetdrii gtiinfifice nr. 5.Oigl21l6, cu

omplet6rile ulterioare, indiferent dacd la acea calificare profesionald se organizeazi, sau
u probd suplimentard de admitere.

idafii nerepartizafi vor ridica fiqele de inscriere in vederea participErii la etapele
Iterioare de admitere.

Etapa I de ADMITERE
10-11 iulie 2023:

Completarea opfiunilor in figa de inscriere in invdfdmdntul profesional de stat pe locuri distinct alocate
pentru romi/pentru elevii cu CES in unitali de invdlEmdnt di masd de c6tre caniida[ii care solicit6 acest
lucru-$i de cdtre pdrinfii acestora, asista(i de diriginlii claselor a VIII-a, la unitatea de invdfim6nt sau
prin formular transmis electronic.
Orice fiqd depusd dupd aceastd datd nu va mai fi luat6 in considerare. orice opfiune gregit6 poate
conduce la o repartizare nedoritE!





12 iulie 2023:

Depunerea fi$elor de inscriere ale candidafilor pentru locurile alocate pentru candida{ii rromi icu CES
la ISJ - comisia de admitere judefeand:
- Delegatul unit6{ii de invlfdmdnt va preda comisiei judefene documentele candidatilor:
In cazul elevilor romi:
a) Fiqa de inscriere;
b) Copie dupd recomandarea vizdnd apartenenta
data de 15 iunie 2023)
in cazul elevilor cu CES

la etnia rrome (depusa qi inregistratd in gcoall p6n5 in

a) Cererea de inscriere pe locurile distincte alocate pentru integrarea individuald a elevilor cu CES in
invifdmdntul profesional ;
b) Copie a Certificatul de orientare gcolar6 gi profesionala emis de Centrul Judefean de Resurse gi
Asisten(i Educafionald (CJRAE), care atestd existenla unei cerinte educafionale speciale a elevului
(depus qi inregistrat in gcoald p6n6 in data de l5 iunie 2023).

l3 iulie 2023:

Repartizarea candida(ilor pe locurile distinct alocate candidalilor de etnie rom6,/cu CES in inv6(6m6ntul
de masd gi comunicar ea r ezultatelor candida{i lor:
- Repartizarea pe locurile speciale pentru candidafii romi / CES se face in gedin{6 public6 online, in
ordinea descrescitoare a mediei de admitere qi pe baza opfiunilor completate in nqa ae inscriere. La
gedinta publicd online se poate participa de la unitatea qcolaia de provenienl6.
- Mediile de admitere pentru candidafii rromi/cu CES, care candideazi pe locurile special destinate
acestora, se calculeazd conform art. 12 alin. (1) lit. b) din Metodologia di organizare qi desfdpurare a
admiterii in invdf[mdntul profesional de stat, aprobatd prin Ordinul hinirtrului educaliei nalionale gi
cercetlrii gtiin{ifice nr.5.06812016, cu completdrile ulterioare (OI/E 5443122.09.2022),indifeient dac6
la acea calificare profesional6 se organizeazilprobdsuplimentara de admitere.
(1) Calculul mediei de admitere in invd(6m6ntul profesional se face astfel:
AIP: EN, unde:
MAIP = media de admitere in invd(dmdntul profesional;
EN = media generald obfinut6 la evaluarea na(ionalr din clasa a vIII-a.
(2) Pentru candida(ii care nu au susfinut evaluarea nafionald sau, dupd caz, examenul de
capacitateltestele na{ionale/tezele cu subiect unic, se considerf cd media g.r.rri6 obfinutd la evaluarea
nafionalI susfinutl de absolven(ii clasei a VIII-a este I : EN = I
- In cazul in care 2 candida\i au medii de admitere egale, acegtia vor fi departajafi folosind media
generald de absolvire a claselor V- VIII.
- Candidafii nerepartiza(i pe locurile distinct alocate candida{ilor romi, elevi cu CES, precum gi cei care
au fost repartiza[i, dar care solicit[, in scris, renunfarea la locul pe care au fost repirtizaSi, vor ridica
figele de inscriere la inv[fdmdntul profesional pentru participarea la etapele ulterioare de admitere.

17-20 iulie2023:
Depunerea dosarelor de inscriere, la unitdlile de inv6f6mdnt la care candidafii au fost declara{i admigi

24 iulie2023:
Afigarea listei cu locurile libere pentru etapa aII-a de admitere in invafamdntul profesional de stat din
judef




