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Lista persoanelor la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul Exemplar nr. | Comparti- | Functia Numele si Data primirii | Semndtura
difuzarii ment prenumele
informare 1 conducere | Inspector scolar general Elena 29.09.2017
Mihiilescu
informare 2 conducere | Inspector scolar general adjunct | Steluta Caraion | 29.09.2017
arhivare 3 secretariat | secretar Adriana Anton 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Fugenia Ioniti 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Gheorghe 29.09.2017
Stoianovici
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Silvia Toza 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Adriana Sofian 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate Magdalena Tuta 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Mari-Elena Belciu | 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate Corina Diaconu 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Corina Magearu 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Liliana Gingasu 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Nicolae Eftene 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Pr.Arcadie Puisor | 29.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Ema Hteniuc 26.09.2017
informare 4 electronic | executie Inspector scolar de specialitate | Olimpiu Moisescu | 29.09.2017
informare executie Inspector scolar de specialitate Georgica Olteanu | 29.09.2017
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MOrmare executie ] Inspector scolar de specialitate | Melania Vulpoiu |
Elaborat,

Inspector scolar dezvoltarea resursei umane,
Prof. Liliana ARU

1. Introducere

In aceastd procedura se prezinta modalitatea care trebuie urmaté de cadrele didactice, in vederea obtinerii
definitivarii in invatdmént ce semnificd recunoasterea competentelor minime acceptabile dobandite de citre o
persoanad care a optat pentru cariera didacticd si care garanteaza, in acest fel, ci dispune de pregitire necesard
pentru exercitarea profesiei didactice si poate intra pe o rutd de profesionalizare ascendenta.

2. Scopul procedurii

a) Cunoasterea etapelor pe care cadrele didactice trebuie sd le urmeze in vederea obtinerii definitivarii in
invatamant.

b) Realizarea circuitului informational/ comunicare ierarhica eficientd in parcurgerea etapelor, de citre
toate persoanele implicate( inclusiv a inspectorilor/metodistilor care realizeaza inspectiile de specialitate)

3. Definitii, abrevieri
3.1 Definitii
Definitivare in invatimant — incheie perioada de formare initiald a personalului didactic incadrat in
invatdmantul preuniversitar
Functie didactici de predare — acea functie didactica pentru care se constituie norma didactici de
predare — invatare, de instruire practica si de evaluare potrivit art. 247 din Legea 1/20011 L.E.N. revizuita.
Procedurd operationali — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activititii, cu privire la aspectul
procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
Calendar- Calendarul de organizare si desfasurare a examenului national de definitivare in
imvéatdmant in anul scolar 2017-2018.
3.2. Abrevieri
CCD — Casa Corpului Didactic
DPPD - Departamentul de Pregitire a Personalului Didactic
MEN -Ministerul EducatieiNationale
C.A. - Consiliu de administratie
ISG/A — Inspector scolar general/ adjunct
ISDRU / Inspector scolar pt. dezvoltarea resursei umane
CEX- Comisia de examen judeteani
4. Documente de referinta
e SR ENISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calititii. Principii fundamentale st vocabular.
* SRENISO 9001: 2001~ Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

® [egea 1/20011- L.E.N. revizuiti.
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e OM.Ed.CT. nr 5667/2006, respectiv O.M.Ed.C.T. nr. 1102/ 24.05.2007cu privire la Atestatul
de pregdtire psihopedagogici,
e O.M. 4316/2008, privind aprobarea programului de studii psihopedagogice in vederea certificirii
pentru profesia didactica prin DPPD
* O.M. 4814/31.08.2017 privind aprobarea Metodologiei de organizare si desfasurare a examenului
national de definitivare in imvatimant-Anexa
® O.M. 4815/31.08.2017 privind aprobarea Calendarului de organizare si desfisurare a examenului
national de definitivare in imvatimant in anul scolar 2017-2018.

5. Descrierea activititilor si responsabilititilor

unititii de invatamant

de fisd de inscriere tip si de a actele
prevazute de legislatia in vigoare, 1n fiecare
an in perioada previzutd de calendar, pentru
sesiunea din anul scolar respectiv.

- secretarul inregistreaza fisa candidatului,
completeaza fisa de Inscriere la rubrica
vechime la catedra conform documentelor.

- directorul unititii de invitamant verifica
existenta si legalitatea documentelor din
dosarele de inscriere, indeplinirea conditiilor
de inscriere, respectarea prevederior legale si
certifica prin semnatura si stampila fisa de
inscriere

Activitati / Etape Rispunde Mod de desfisurare/ Termene Riscuri
semnificative
Inscrierea la examenul Secretar Cadrul didactic - care indeplineste Neindeplinirea
pentru acordarea Director conditiile de inscriere - solicita fnscriereala | conditiilor de
definitivirii la nivelul Cadru didactic | nivelul unitatii scolare, care se face pe baza | inscriere

aplicatia informatica dedicata,

Inscrierea la examenul Director, Directorul unitatii de invatamant inainteazi
pentru acordarea IS DRU inspectoratului scolar dosarele cadrelor Inaintarea unor
definitivarii la nivelul ISJ | Secretar ISJ didactice care indeplinesc conditiile legale, dosare
Calarasi in fiecare an in perioada previzuti de incomplete, sau
calendar. cu fise incorect
Secretarul ISJ inregistreaza oficial dosarele | completate
s1 le repartizeaza ISDRU care le preia, in
vederea validarii.
Validarea inscrierilor ISDRU, Documentele din dosare sunt verificate de
Consilier inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei
juridic, umane, avizate de citre consilierul juridic al
ISGA IS] , validate de citre ISGA si introduse in
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Instiintarea candidatilor Inspector ISDRU instiinteazi candidatii cu privire la Depasirea
scolar aprobarea sau respingerea inscrierii prin termenului
pt.dezvoltarea | afisare si postare pe site —ul ISJ. In caz de legal de
resursel respingere a dosarului , candidatul va fi raspuns.
umane, instiintat si in scris, cu precizarea motivarii

respingerii dosarului, argumentati de
articolul legislativ, conform calendarului.

Repartizarea, planificarea | Inspector

si efectuarea inspectiilor | scolar

de specialitate pt.dezvoltarea
resursei
umane,
inspectori
scolari,
directori,
metodisti

Inspectorul scolar pt.dezvoltarea resursei
umane repatizeaza inspectorilor de

specialitate si metodistilor, candidatii Nerespectarea
admisi, In vederea efectudrii inspectiilor de termenului
specialitate.

Se vor intocmi delegatii pentru inspectorii
scolari $1 pentru metodistii cdrora 1i s-au
repartizat candidati. Delegatiile cuprind date
referitoare la candidatii repartizati si vor fi
semnate de inspectorul scolar al specialititii,
ISDRU, si ISG / ISGA responsabil cu
inspectia scolara.

Delegatul ISJ pentru efectuarea inspectiei de
specialitate parcurge urmatorii

Pasi procedurali privind efectuarea

inspectiei:

1.Metodistul informeazi din timp directorul

unitatii unde este incadrat, cu privire la

planificarea inspectie pe care o va desfasura

ca metodist in altd unitate scolara, si aplica

una din urmdtoarele variante:

a) planificd efectuarea inspectiei in ziua din

sdptdmand cand nu are ore la clasi;

b) solicita sprijinul directorului si asigurd

suplinirea orelor din ziva cénd efectueazi

inspectie In altd unitate.

2. Inspectorul/ Metodistul ia legitura cu
directorul unitatii scolare unde va face
inspectia pentru a se pune de acord cu data
efectudrii inspectiei, comunicindu-i acestuia
ca este membru in comisia de efectuare a
inspectiei de specialitate.

3. Inspectorul/ Metodistul solicitd unititii
unde este incadrat, delegatie de transport
pentru efectuarea inspectiei respective.
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4.Inspectorul/ Metodistul printeazd pentru
fiecare inspectie o fisd de evaluare a
activitdtii candidatului destinatd
directorului si 4 fise de evaluare a lectiei
candidatului, destinati inspectorului/
metodistului. Va printa modelul potrivit
incadrarii candidatului.

5. In unitatea scolard unde va face inspectia
de specialitate prezinta directorului unitatii si
candidatului delegatia cu care este
imputernicit sa efectueze inspectia de
specialitate.

6. Inméneaza directorului fisa destinata
acestuia si o solicitd completati la finalul
inspectiei.

7. Completeaza pe fiecare fisa din cele 4
destinate lui, disciplina si subiectul lectiei
asistate si consemneaza punctajul
corespunzator fiecdrei activitati asistate.

8. fntocmes;,te procesul verbal in registrul de
inspectii, conform modelului din anexa nr.
3.ATENTIE ! Anexanr. 3 se foloseste doar
ca model si NU SE COMPLETEAZA
SEPARAT, ci numai in registrul de inspectii.

9 La a doua inspectie de specialitate,
membrii comisiei evalueazd portofoliul
profesional al candidatului, conformm grilei
din anexa nr. 4 la metodologie, pe care o
anexeaza prin capsare, la procesul verbal
intocmit in registrul de inspectii al unititii.
Aceastd secventd este parte integrantd a
activitdtii de efectuare a inspectiei nr. 2.

10. Inspectorul/Cadrul didactic metodist care
a efectuat inspectia:

- preda directorului unititii de invatimant,
la finalizarea activititii, registrul cu
procesul-verbal de inspectie,

- solicitd directorului s faci o copie dupi
procesul-verbal de inspectie, pe care si o
autentifice,

- preda odati cu registrul de procese-verbale
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de inspectie,si figele de evaluare a activitatii
didactice, in oroginal, intocmite in cadrul
inspectie1 de specialitate, anexate ( una a
directorului si 4 ale inspectorului/
metodistului),

- informeaza directorul ci cele 5 fise de
evaluare si o copie autentificati a
procesului verbal trebuie inaintate cétre ISJ
in perioada cind sunt solicitate - spre

sfarsitul anului scolar - impreuna cu

adeverintele privind nota acordatai la

evaluarea portofoliului profesional al
candidatului, de vechime a candidatului si

cea privind calificativul acordat acestu

pe anul scolar in curs/ precedent.

11. Solicité directorului unitatii scolare
respective sd vizeze delegatia de transport de
care are nevoie in vederea efectudrii
decontului la ISJ Calarasi .

1

12. Informeaza inspectorul scolar care 1-a
delegat, despre efectuarea inspectiei de
specialitate pe care a efectuat-o.
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Completarea dosarelor si
validarea datelor de
inscriere existente in
aplicatia electronici

- Candidat

- Inspector de
specialitate

- ISDRU/CEX
-Metodist
-Director

-Candidatul care din motive personale
decide sa se retragd de la examenul de
definitivare inregistreaza la secretariatul 1SJ
o declaratie/ cerere prin care comunici
aceasta decizie.

-ISDRU, impreuna cu membrii comisiei de
examen introduc in aplicatia electronica
numdrul de inregistrare a declaratiei/ cererii
de renuntare a candidatului. in aplicatie
candidatul va fi declarat retras.

-In intervalul previazut de calendar, in urma
unei solicitdri postata pe site-ul ISJ, unititile
scolare vor inainta spre completarea
dosarelor candidatilor, documentele
previzute la art. 17(1) din O.M. O.M.
4814/31.08.2017privind aprobarea
Metodologiei de organizare si desfasurare a
examenului national de definitivare in
imvatdmant.

- In intervalul prevazut de calendar, dupa
completarea dosarelor, in urma unei
solicitdri postata pe site-ul ISJ, candidatii se
vor prezenta la ISJ —Serviciul informatizare
§i pe baza actului de identitate isi vor valida
fisele de inscriere. Fasa de Inscriere se va
printa in doud exemplare, va fi semnat3 si un
exemplae se preda candidatului, iar celilalt
exemplar se arhiveazi la ISJ.

Candidatul
poate renunta
sau poate sd nu
mai
indeplineasca
conditiile  de
sustinere a
examenului
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Sustinerea probei scrise,
solutionarea contestatiilor
si eliberarea certificatelor
de promovare a
examenului de
definitivare in invatimant

-Inspectoratul scolar stabileste prin aprobare
in CA al ISJ, Centrul de examen si il face
public prin postare pe site-ul ISJ.

-Candidatii se vor prezenta cu actul de
identitate, la data conform calendarului si
dupi programul detaliat care se va face
public in preajma examenului, la centrul de
examen, pentru sustinerea probei scrise.

- Sustinerea examenului se va desfasura
conform precizérilor din O.M.
4814/31.08.2017 privind aprobarea
Metodologiei de organizare si
desfdsurare a examenului national de
definitivare in imvatamant-SECTIUNEA
a 5-a-Organizarea si sustinerea probei scrise.
- Depunerea si solufionarea eventualelor
contestatii se vor desfdsura conform
precizérilor din O.M. 4814/31.08.2017
privind aprobarea Metodologiei de
organizare si desfisurare a examenului
national de definitivare in imvatamant-
SECTIUNEA a 7-a- Solutionarea
contestatiilor.

-Eliberarea certificatelor de promovare a
examenului de definitivare in invatimant se
va face dupd emiterea ordinului de ministru
privind acordarea definitivarii candodatilor
promovati in sesiunea respectivd, conform
procedurilor si notelor care se vor comunica
ulterior.

Lipsa
comunicarii
centrului de
examen

Nota: A se consulta postirile de pe site-ul ISJ Cildrasi- Perfectionarea didactici-
Definitivat, care cuprind informatii si tipizate referitoare la definitivat, adresate

candidatilor si metodistilor.
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Am verificat dosarul si confirm cd este complet si corect intocmit,
(Viza directorului unitatii de invigimant unde functioneaza

cadrul didactic In anul Tnscrierii)

Doamni Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a) avand functia de*

, la unitatea de invatdmant

, specialitatea , statutul de**

definitivarii in invatimant, sesiunea , pentru disciplina de examen

va rog sa-mi aprobati Inscrierea cu dosar pentru obtinerea

Specializarea de pe diploma este
Componenta catedrei (numar de ore pe specialititi):

Mentionez cé la 31.08.2018:
1. Voi avea un stagiu de predare efectivi la catedrd de ani luni

finalizarea studiilor cu examen de absolvire/licentd in anul sesiunea

zile de la
si

incadrarea in invatamant cu statut de cadru didactic calificat.

2. Am finalizat modulul psihopedagogic (Intr-un departament acreditat) in anul

Telefonul la care pot fi contactat:
Adresa de e- mail

Data Semnatura

* Educatoare, invititor, maistru- instructor, antrenor,cadru didactic medical, institutor,

profesor pentru invitimantul prescolar, profesor pentru invitimantul primar, profesor;
** Se indicd statutul cadrului didactic in anul scolar curent( titular, detasat la cerere, detasat in interesul

invatdgmantului, suplinitor calificat)
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Anexa 1 la metodologie

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI CALARASI

La data sustinerii examenului de definitivare in invatdméant,

CENATAALUL (Aa) o v s v v vuas s & sEiE o x are o vechime efectivd In activitatea de predare
de ......... ani........ luni......... ,zile*) .

Inspector scolar general adjunct
Numele s$i prenumele: Steluta Caraion
ST 10 - o o

Inspector scolar pentru dezvoltarea resursei umane

Numele 31 prenumele: Liliana Racaru

SSIPIAEUTE: & srie 5 ¢ 0oal % 8 Gwbis ¥ 5050 5 5 55505 5 8 50nd & 5 smneie o 8 soms i siesme o o gyt
Consilier juridic

Numele si prenumele :Sofica Dincid

SEMMATNEE: v uicit i & & 5535 § 6 iins & summs & mmms 3 & sismis = & wrmiom o & s & Sadsie o e & o
FISA DE INSCRIERE
la examenul national de definitivare in invitdmant

0o Tl L R

(numele, initiala tatdlui, prenumele - cu majuscule)
13 11| O ,(sesiunea)......................1a disciplina de examen
Institutia/Institutiile de invatdmant absolvitd/absolVite: ..................cccoooevecomcoerrorsorsomsrersesrerreseseesnonn , cu durata de
...... ani.

Specializarea/Specializérile obtinutd/obtinute prin studii

Vechimea efectiva in activitatea didactici de predare la data inscrierii: ........... 1) | R luni
.............. zile*).

Prezentat la examenul de definitivare in Invitdmant in urmitoarele sesiuni: sesiunea I .............. ,
sesiunea a [I-a ............. ,sesiunea alll-a ................

Date de contact:  telefon.......ccooovveveveeeeeeeeeeeeeeeeenn 1 r: 1] PRSP i Sses v e

Data .....coceeceeiennne Semndtura .........ccoueveneee....
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Se certificd datele din prezenta fisa de inscriere si se adevereste ca, potrivit inscrisurilor din carnetul de
muncd/documentelor prezentate, domnul

(dOAMNNA)........eeereieteeiereeeesiererte ettt ee et eee e e e
a functionat in invatdmant de la data obtinerii examenului de absolvire/licentd, dup cum urmeaza:
[ ] [ | Periada: [Total vechime in
| | | s < i
|Nr. i Unitatea de | ‘ ‘actwltatca didactica*)
‘ | e i Functia didactica T
jert. | invatamént | : | ani | luni | zile

i | R R ra R e e e .
! : | | dela....... | panala....... : { g
— ‘ ' '

| | ] |
I"'___;’_"‘ - T B o o Sl ee— e N, [ eSS S e e 13 ——
| i ’ | | |
I I I | | |
L | S B S
In anul scolar ... este iIncadrat la unitatea noastrd in functia didactici de**)
...................................... , pe postul/catedra ............cccooeuueneneenn, €U activitatea de bazd/norma intreaga,
CU wovvrrrrnnen ore/sdptamana.
Candidatul solicita traducerea subiectelor in limba ............c.cccee........
Director, Data

.....................................................................

(numele/prenumele/semnitura)

*) Se calculeazi vechimea de predare in calitate de cadru didactic calificat.
**)Educatoare, invatitor, maistru-instructor, antrenor, cadru didactic medical, invatator-itinerant,
institutor, profesor pentru invatimantul prescolar, profesor pentru invatdmantul primar, profesor.
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(Unitatea de Invatamant-localitatea)
NR. /
ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ci dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastrd, inscris(d) la examenul national de definitivare

in invatimant sesiunca 2018,
specialitatea

, la data inscrierii, are o vechime efectivd de predare (ca

personal didactic calificat) de ani luni zile.

Eliberam prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul national de

definitivare in invatdmant sesiunea 2018.

Director,

(numele/prenumele/semnitura)

PO Editia 1/1 12
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(Unitatea de Invatamant)
NR. /

ADEVERINTA

Adeverim prin prezenta ca dl./d-na , cadru didactic in

unitatea noastrd, inscris(d) la examenul national de definitivare in invitimant sesiunea 2018,

specialitatea a obtinut, In conformitate cu prevederile

OMCTS 6143/ 2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuald a activitatii personalului
didactic si didactic auxiliar cu modificarile si completdrile ulterioare, in urma evaluirii anuale a

activitatii didactice desfasurate in anul scolar 2016 — 2017, calificativul

Eliberdim prezenta pentru completarea dosarului de inscriere la examenul national de

definitivare in invatimant sesiunea 2018.

Director,

(numele/prenumele/semnitura)
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A T Py
UNITATEA DE INVATAMANT
11 . ¢ £ TR —
CATRE,

INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI CALARASI

Serviciul - Dezvoltarea Resursei Umane

Vi inaintdm dosarele cadrelor didactice care solicita inscrierea la examenul national pentru

obtinerea definitivarii in invatdimantul preuniversitar- sesiunea 2018, impreuni cu tabelul nominal
cuprinzédnd cadrele didactice inscrise cu dosar de Inscriere ( ANEXA)

Director,

PO Editia 1/1
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14




INSPECTORATUL §COLAR JUDETEAN Procedura operationala Editia I
CALARASI Numir de exemplare
OBTINEREA DEFINITIVARII iN
DOMENIUL MANAGEMENT INVATAMANT
DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE Revizia .......c..ooviei.
CODP .0. Numir de exemplare. ...

Pagina 15 din 24
Exemplar nr. 1

ANEXA 1 la adresa de inaintare nr........... din

----------------- sessssenverr s

Tabel nominal cadre didactice care s-au inscris cu dosar de inscriere la examenul pentru
obtinerea definitivarii in invitdmantul preuniversitar
An scolar 2017- 2018

Nr. | Numele si Specialitatea/ Specialitatea la care | Specializarea de | Observatii
crt. | prenumele cadrului | specialititile pe solicita sustinerea pe diploma
didactic* care este incadrat | examenului de
in anul scolar definitivat
curent

* conform datelor mentionate in fisa de inscriere

Director,
Secretar,

PO Editia 1/1 15
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ANEXA Nr. 3
la metodologie

PROCES-VERBAL
pentru inspectie de specialitate
Unitatea de ITnVAtAMANL: .........o.oovviiiieieieeeeereeees
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: ...........ccoevnnee.
Functia didactied gi specialitaien: ..o
Data efectudrii inSPeCtiel: ........coveveveremeuinereeeieinieeias
Inspectia este efectuata de:

(numele si prenumele, functia, gradul didactic, institutia/unitatea de invatimant de la care provine)

I. Constatari si aprecieri:

1. Activitatea didactica:

a) activitati verificate;

b) proiectarea activitatilor (creativitate in conceperea lectiilor/activititilor, corelatia dintre
componentele actului didactic, strategii didactice si evaluare);

¢) desfasurarea activitdtilor (comportamentul cadrului didactic, utilizarea strategiilor didactice,
integrarea mijloacelor de invatimént in lectie, creativitate in conducerea lectiilor si in orientarea
actiunilor si gandirii elevilor, gestionarea timpului didactic, atingerea performantei);

d) evaluarea randamentului scolar - metode si tehnici de evaluare a rezultatelor invatarii;

e) nivelul pregitirii elevilor, apreciat pe baza observatiei directe, a probelor de control aplicate sia
evaludrii longitudinale;

f) cunoasterea elevilor (strategii de diferentiere si individualizare);

g) competente psihorelationale (in raporturile cu elevii, cu parintii, cu cadrele didactice sl cu
comunitatea locala);

h) autoevaluarea (capacitatea de a raporta propriul comportament didactic la exigentele unui stil
didactic elevat).

2. Activitatea educativa in scoala si in afara ei

3. Activitatea de perfectionare (metodica si stiintifici)

4. Aprecierea consiliului de administratie al unitatii de invitimant cu privire la activitatea didactici
si la conduita in cadrul scolii si al comunitatii scolare

II. Concluzii si recomandiri:

Inspector scolar/Metodist,

)l)

(numele si prenumele) (nota (semnatura)

Director/Director adjunct/Responsabil comisgie metodica de
specialitate,

PO Editia 1/1 16
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(semndtura)

" Nota acordata de inspectorul scolar/metodistul care a efectuat inspectia se obtine calculand media
aritmeticd, cu doud zecimale, fird rotunjire, a punctajelor realizate de candidat si consemnate in fisele
de evaluare a lectiilor/activititilor la care a fost inspectat.

%) Nota acordatd de directorul/directorul adjunct/responsabilul comisiei metodice care a efectuat

inspectia este egald cu punctajul realizat de candidat si consemnat in fisa de evaluare a
lectiilor/activitatilor la care a fost inspectat.
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ANEXA Nr, 2
la metodologie

FISA DE EVALUARE 1
a activitatii didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasa

Unitatea de InVAtAMANL: .......cccovevvvvvirneresseeeeeeen,
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: ..........ccocueueeeee.
Functia didactici si specialitatea: .........cocvvverrrerenvenennnn,
Data efectudrii inSPECHiel: .......cccevervvrrerrerereseeeieeneenenns
Inspectia este efectuatd de directorul/directorul adjunct: ...........ccoovveevereverircrcinieeeen,
Aspecte Punctaj
urmadrite Criteriul Maxim | Realizat
- cunoasterea contextelor de fnvitare si a obiectivelor, a
dificultatilor de invitare specifice disciplinei
Cunoastere ‘ = ; : . N
.. .o . . | -cunoasterea modului de proiectare a continuturilor disciplinei
stiintifica si ’ G o 4
- . | - cunoasterea proceselor de predare si invatare
curriculara ’ G ’ .
- cunoagterea teoriilor invatdrii, a proceselor si metodelor de
evaluare
- planificarea, derularea si coordonarea predarii, potrivit
grupului tinta
Deprinderi | - operationalizarea obiectivelor predarii pe baza taxonomiilor 3
didactice | actuale
- monitorizarea, adaptarea si evaluarea obiectivelor si a
proceselor de predare-invitare
- disponibilitatea pentru schimbare, flexibilitate si invitare
: continua
Credinte, - . . s . :
B - sustinerea elevilor in procesul de invitare, incurajarea
atitudini, g : . .
vl atitudinilor democratice la elevi, in calitatea acestora de 3
TR cetdteni europeni
implicare L R e : ;
- implicare in activititile curriculare, co-curriculare,
extracurriculare, extrascolare ale unitatii de invatdmant
TOTAL 10

Concluzii si recomandéri:

sessssesses sssssessssssssssssnssnnnns Sessssssssssesssesesenosnns ssossscsssssossssnnnas AR R N R R R R R

Director/Directoradjunct/Responsabil comisie metodici de specialitate:

(numele si prenumele) (nota finald) (semnitura)
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Inspectia este efectuati de inspectorul scolar/profesorul metodist:

FISA DE EVALUARE 2

a activitatii didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasi
Unitatea de InvAtAMANL: ......c.ccocvvrveenierieieeeeceee,

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: .........................
Funclia didacticli si specialitatea: ..

Data efectudrii inSpectiei: ........vevveeereeererireeeeeeiinenen.

Analiza Aspecte evaluate: criterii Toncts)
Maxim | Realizat
1 2 3 i

Aspecte formale I
(documente, documentatie, materiale didactice disponibile)
Proiectare — motivare
(relationarea intra- si interdisciplinard, intra si cross-curriculari, perspectiva 1

Activitate | n raport cu unitatea de invitare, relevanta pentru viati a continuturilor)

didactica | Continut stiintifico-aplicativ 1
(obiectivizare, structurare, sistematizare, coerentd, consistenti)
Metode si mijloace didactice 1
(varietate, oportunitate, originalitate, eficientd)
Climat psihopedagogic 1
(ambient specific disciplinei, motivatie pentru lectie)
Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate 1
(calitate, cantitate, relationare, operationalizare)

Blev - Deprinc'ileri d(? activitate i.ntelectuali in(lﬁ\’idl.la]é siin ecl'lipé. o
distitiante (operatii loglce,' mecanisme (.ie analiza i ”smtezéz tipuri de mtehggn;e, 1
’ consecventa, seriozitate, ambitia autodepasirii, colegialitate, responsabilitate
VizAle si raspundere, flexibilitate in asumarea rolurilor)

Atitudine fatd de scoald - statutul si rolul la ora de clasa
(pozitiva — colaborator, indiferentd — spectator) 1
Competente profesionale si metodice
(de cunoastere — gradul de stapénire, organizare si prelucrare a informatiei;

Profesorul | d¢ executie — rapiditatea, precizia actiunilor si distributivitatea atentiei; 1
de comunicare — fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si

domi_nante pastrarea interesului elevilor, abilitatea pentru activitate diferentiati)

srite Competente sociale si de personalitate
(sociabilitate, comunicativitate, registre diverse de limbaj, echilibru
emotional, rezistenta la stres, ingeniozitate, flexibilitate, fermitate, toleranta, 1
rigurozitate, obiectivitate, disponibilitate pentru autoperfectionare)
TOTAL 10

Inspector scolar/profesor metodist ,

Semnatura
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FISA DE EVALUARE 3

a activitatilor didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasi pentru profesorii din centre si

cabinete de asistentd psihopedagogici

Unitatea de TNVABMANG sy sasisimmrssmnrars

Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: ...........cccovuee.
Functia didactica si specialitatea: ............cccoevevereccrirerennnen.

Date efectuarii inspectel; wunmmammussnmsuissmimmies

Inspectia este efectuatd de inspectorul scolar/profesorul metodist:

Analiza

Aspect evaluate: criterii

Punctaj

Maxim

Realizat

2

3

4

Activitate
didactica

Aspecte formale
(realizarea proiectarii, documentare)

1

Adaptarea continutului la particularitatile de varsta si nevoile grupului tinti
(adecvarea limbajului la nivelul clasei, corelarea temei cu necesititile
psihopedagogice ale grupului tinta, relevanta pentru viati a continuturilor)

Continut stiintifico-aplicativ
(structurare, sistematizare, coerentd, consistenti)

Metode didactice, mijloace de invatimant, forme de organizare a activitatii
(varietate, oportunitate, orlgmalltate eficienta)

Climatul psihopedagogic
(organizarea spatiului si a materialelor, climatul psihosocial instaurat pe
parcursul activititii, modalitdti de motivare si incurajare)

Elevii —
dominante
vizate

Achizitii cognitive, verbalizate/nonverbalizate
(calitate, cantitate, relationare, operationalizare)

Competente cognitive, sociale si emotionale
(stimularea mecanismelor de analizi, sinteza si autoreflectie, valorificarea
resurselor personale ale elevilor si a experientei lor de viati)

Atitudinea elevilor in cadrul activitatii
(facilitarea implicdrii elevilor, incurajarea atitudinii pozitive a acestora)

Profesorul —

dominante
vizate

Competente profesionale si metodice

(de cunoastere - gradul de stipanire, organizare si prelucrare a informatiei;
de executie - rapiditatea, precizia actiunilor si dlsmbutlvnatea atentiei;

de comunicare - fluiditatea, concizia si acuratetea discursului, captarea si
mentinerea interesului elevilor, abilitatea pentru activitatea dlferentlata
oferirea si solicitarea de feedback)

Competente sociale si de personalitate
(sociabilitate, registre diferite de limbaj, echilibru emotional, rezistenta la
stres,  creativitate, empatie, flexibilitate, fermitate, rigurozitate,
obiectivitate, acceptare neconditionatd)

TOTAL

Inspector scolar/profesor metodist...........coeeeiiveeeeerernnnenn.

PO Editia 1/1

20




INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Procedura operationala Editia 1

CALARASI . Numir de exemplare
OBTINEREA DEFINITIVARII IN
DOMENIUL MANAGEMENT INVATAMANT
DEZVOLTAREA RESURSELOR UMANE RevVizZia. . oo ovs
CODP .0. Numir de exemplare. ...

Pagina 21 din 24
Exemplar nr. 1

FISA DE EVALUARE 4
a activitatilor didactice in cadrul inspectiei de specialitate la clasi pentru profesorii
documentaristi
Ubhatea de invElAmant: «vvnwomsmmmnmumemss
Numele si prenumele cadrului didactic inspectat: .........................
Functia didactica si specialitatea: ..........cocoovrrureererereuenenn,
Data efecindril inspectiel: v.commmmmmmivnarmmmns
Inspectia este efectuatd de inspectorul scolar/profesorul metodist: ............o.c.eeeee....

] o .. Punctaj
Analiza Aspect evaluate/criterii Nasim | Braloi
1 2 3 4

Plan de lectie si materiale didactice (planse, fise, documente) 0,2

Lectia este proiectatd corespunzator (etape, scopuri si obiective/competente, alocare

de timp, timp de interactiune, material si echipamente) n.2

Obiectivele stabilite au fost prezentate clar, concis pentru ca elevii sa inteleagi ce 02
competente vor dobéndi prin participarea lor la procesul de inviitare X

Selectia procedeelor, tehnicilor si metodelor de predare s-a ficut tinindu-se cont de

cantitatea de cunostinte transmisa si nivelul de pregitire al clasei 0.2
Integrarea resurselor centrului de documentare si informare (CDI) in activitatile 02
desfasurate. :
Varietatea si complementaritatea materialelor didactice 0,2
Modul de exploatare a resurselor documentare in vederea dezvoltarii competentelor 02
2

Activitate | infodocumentare

didactica | Descoperirea CDI ca centru de resurse 0,1

Includerea secventelor cu caracter practic-aplicativ (elevii au avut acces liber la

materialele din CDI si le-au utilizat in rezolvarea sarcinilor trasate de citre profesor) 0:2
Gestionarea timpului 0,2
Alegerea temei in functie de nevoile utilizatorilor de documentare si informare 0,2
Corelarea intre obiectivele infodocumentare, activitatile propuse si modalititile de 0.2
evaluare d
Capacitatea de a crea un mediu documentar adaptat nevoilor utilizatorilor 0,1
Prin continuturile propuse profesorul are ca scop generarea unor idei noi, solutii
(elevii vor invata sa utilizeze cat mai eficient resursele si spatiile specifice unui CDI) U2
A fost mentinut un raport eficient intre durata solicitarii elevilor si cea afectata 0.2
explicatiilor :
A fost creat un climat afectiv - emotional propice desfisuririi activitatii 0,1
Elevii sunt responsabili si se implici in procesul instructiv — educativ 0,2
Elevii dau dovada de autonomie in invétare, competente de cautare, selectare, tratare 02
>

$i comunicare a informatiei

Elevii au deprinderi de invatare eficienti si gdndesc logic, problematizat 0,2

Elevii — Elevii au deprinderi de muncd independentd si se descurci bine in rezolvarea 0.2
: sarcinilor de lucru indicate de citre profesor ?
dominante = ——— ——— — . —_
. Elevii sunt familiarizati cu spatiul si resursele CDI si inteleg importanta initierii in o1
vizate cercetarea documentari ;
Elevii poarta cu usurinta o conversatie si nu au dificultiti in a utiliza termenii specifici 02
disciplinei studiate :
Elevii au capacitatea de a-si mentine nivelul de concentrare si sunt interesati de 0.2
bl

activitétile propuse
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Elevii sunt obisnuiti sa lucreze utilizdnd fise, dictionare, enciclopedii, atlase, materiale 0.2
auxiliare, tehnologia informatiei si comunicarii (TIC) g
Elevii sunt implicati in animarea CDI: mediatizarea activititii CDI, ordonarea 02
documentelor, organizarea activitatilor etc. i
Elevii manifestd respect fatd de profesor si au o atitudine corespunzitoare fati de 0.1
disciplina predati g
Elevii dovedesc competente de integrare si relationare pozitive 0,2
Elevii manifestd interes si o atitudine pozitivd fatd de activititile specifice unui CDI
(dezvoltarea gustului pentru lecturd, expozitii, auditii, vizionari, ateliere de creatie, 0,2
intilniri cu personalitati ale vietii culturale etc.)
Elevii inteleg importanta dobandirii unor metode de a invita si de a stipani informatia 0,2
Elevii isi dezvoltd capacitatea de a identifica, selecta, organiza, prelucra si transmite 0.2
informatia i
Elevii manifestd initiativa, creativitate si disponibilitate de a lucra in echipi pentru 0.1
rezolvarea diferitelor sarcini ?
Elevii sunt receptivi fatd de valorile culturale 0,2
Elevii au o atitudine prictenoasa fata de colegi 0,1
Elevii au o atitudine pozitiva fatd de scoald si manifesta dorinta de a se implica activ
in promovarea imaginii acesteia in comunitatea locala prin participarea la activitatile 0,2
initiate de catre profesorul documentarist prin intermediul CDI
Demonstreazd o bund cunoastere a disciplinei predate si cunostinte actualizate in 0.2
domeniul initierii in cercetarea documentari 2
Demonstreazd capacitate de sintezd si subliniazd valoarea practic — aplicativd a 0.2
demersului intreprins 2
Limbajul utilizat este adecvat si tine cont de nivelul de vérsti si intelegere al elevilor 0,1
Comunicarea cu elevii este eficientd. Tonul folosit (calm, ferm), formularea clard a
ideilor conduc la captarea atentiei elevilor si la participarea lor la rezolvarea sarcinilor 0,1
ropuse
Dialogheaza cu elevii, nu monopolizeaza discutia, rispunde la intrebarile elevilor 02
clarificind aspectele mai dificile pentru acestia ?
Foloseste materiale auxiliare 0,1
Utilizeaza corespunzitor resursele existente in CDI (suport hartie, suporturi audio- 0.2
video), inclusiv resursele digitale si TIC ?
Profesorul -| Alocd fiecdrei secvente din lectie timpul adecvat si respectd etapele parcurgerii 02
: acesteia, respectind planul de lectie ¥
dominante S = : . - . . .
. Utilizeaza strategii de lucru interactive: brainstorming, dezbatere, problematizare, joc
vizate de rol, simulari, tehnici ale gandirii critice, exercitii metaforice etc. 0,2
Abordeaza continuturile dintr-o perspectiva aplicativa, implicind elevii in activitatea 02
de documentare si orientare intr-o structurd infodocumentari ?
Lectia este centratd pe elev — se lucreaza pe perechi, pe grupe, individual 0,2
Monitorizeaza atent activitatile desfasurate de elevi. Elevii primesc indicatii clare,
precise pentru fiecare etapd a lectiei 0.1
Formeazad si dezvoltdi competente specifice domeniului infodocumentar, necesare 02
invitérii de-a lungul vietii &
Dovedeste preocupare pentru facilitarea accesului la informatie, asigurarea exploatérii
cat mai eficiente a informatiilor si documentelor pluridisciplinare multimedia si
multisuport de catre utilizatori, din perspectiva egaliziirii sanselor elevilor din medii 0.2
culturale si sociale diferite
Distribuie sarcinile de invitare gradual si in succesiune logici 0,2
Formuleaza intrebiri pentru a verifica daci elevii au inteles noile continuturi. 0,1
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Implicd elevii in procesul de evaluare si le oferd feed-back in legitura cu progresul 0.2
scolar realizat ’
Favorizeaza implicarea activd a tuturor elevilor in procesul instructiv — educativ 0,2
Demonstreazi abilitatea de a desfasura activitati diferentiate 0,2
Demonstreaza capacitate de analiza si sintezd, originalitate, tact pedagogic si spirit 02
organizatoric i
Alege activititile in mod creativ 0,2
Faciliteazi accesul elevilor la informatie, documentatie si noi tehnologii in contextul 02
evolutiei societatii. ’
TOTAL 10

Inspector scolar/profesor metodist
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6. Inregistriri anexe

Cod Denumire formular Nr. Durata pastririi
formular pagini
FO01.P0O1.03 | Cerere inscriere definitivat 9
F02.P01.05 | Fisa de inscriere 10-11
F03.P01.05 | Adeverintd vechime 12
F04.P01.05 | Adeverinta calificativ 13
F05.P01.05 | Adres3 inaintare dosare 14
F06.PO1.05 | Anexa 1 la adresa de inaintare 15
F07.PO1.05 | Proces verbal pentru inspectia de specialitate 16-17
F07.PO1.05 | Fise de evaluare 18-23
8. Cuprins
Numarul Denumirea componentei Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
Coperta Evidenta modificarilor 1
Lista persoanelor la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale
1 Introducere 2
2 Scopul procedurii operationale 2
3 Definitii si abrevieri 2
4 Documente de referinta 3
5 Descrierea activitatilor si responsabilitatilor 3-8
6 Inregistriri anexe 0-23
¥ Cuprins 24
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